MEGHIVO

Tisztelettel meghivom Matraszélés Kozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének soros
ilésére

2015. december 30. (szerda)
10 6rakor

a Milvel6dési haz tandcskozd termében.

Az elbterjesztés térvényes!

NAPIRENDI PONTOK

1. Csépe Janos és Balizs Kalman Nograd Megyei Kormanyhivatal fel€ torténd
bejelentése
(Eloterjesztd: Toth Gyula polgarmester)
2. Az Onkormanyzat tulajdondban levé segéd-motorkerékpar értékesitéséhez a
részletfizetési hozzajarulis megtargyalisa
(Eloterjesztd: Toth Gyula polgarmester)
3. Ovodai Alapitviny létrehozdsanak megtirgyalisa
(Eléterjesztd: Toth Gyula polgérmester)
4. Gal Miklos vételi ajanlatinak megtargyalisa
(Eléterjesztd: Toth Gyula polgarmester)
5. Matraszolos Kozségért Kozalapitvany megsziintetése
(Eléterjeszté: Toth Gyula polgérmester)

Matraszolés, 2015. december 28.
Tisztelettel:

Téth Gyulask-
polgarmester



JELENLETI IV

Késziilt: Matrasz616s Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiiletének soros {ilésén 2015,
december 30-an 10:00 érakor.

Téth Gyula polgarmester

Dr. Turza Csaba jegyzd

Téth Ferencné jegyzokodnyvvezetd

Balazs Kalman képviseld
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MATRASZOLOS KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

JEGYZOKONYV

Késziilt Mdtrasz6l6s Kozség Onkormdnyzatdnak
Képviseli-testiilete dltal 2015. december 30-dn, 10
orai kezdettel, a Mitvelddési hdz tandcskozotermében
megtartott soros képviselG-testiileti 1ilésérdl.

Jelen vannak:
A mellékelt jelenléti v szerint

Polgarmester Gr kdszonti a képviseld-testiilet tagjait,
megallapitja, hogy 5 f0 testiileti tag jelen van, igy a
testiilet hatarozatképes, az tilést megnyitja.

Polgarmester javaslatot tesz a kovetkezd napi rend
felvételére, a Helyi esélyegyenldségi program
feliilvizsgalatanak megtargyaldsdra.

A képvisel6-testiilet a napirendi pont felvételét
egyhangilag elfogadta.

A testiilet az aldbbi napirendeket targyalja, melyet a
képviselo-testiilet egyhangilag elfogadott.

1. Csépe Jinos és Balazs Kilman Noégrad
Megyei Korményhivatalhoz torténé
bejelentése
(Eléterjesztd: Téth Gyula polgdrmester)

2. A Helyi esélyegyenléségi
feliilvizsgalatanak megtargyalasa
(Eléterjesztd: Toth Gyula polgirmester)

program

3. Az 5nkormanyzat tulajdonaban levd segéd-
motorkerékpar értékesitéséhez a
részletfizetési hozzajarulis megtargyalisa
(Eldterjeszté: Toth Gyula polgarmester)

4. Ovodai alapitvany létrehozasanak
megtirgyalisa
(Eléterjesztd; Toth Gyula polgdrmester)

5. Gal Miklés vételi ajanlatinak megtirgyalisa
(Eléterjeszts: Toth Gyula polgarmester)

6. Matraszilos Kozségért Kozalapitvany
megsziintetése
(ElGterjesztd: Toth Gyula polgarmester)

1. Napirendi ponthoz

1./ Csépe Janos ¢€s Balazs Kdlman Négrad Megyei
Kormianyhivatalhoz térténé bejelentése
(Eléterjesztd: Toth Gyula polgdrmester)

A polgarmester elmondja, hogy az elterjesztést
mindenki megkapta. Az aldbbiakkal egésziti ki az
eléterjesztést. '

Az Motv. 133.§ (2) bekezdése értelmében a
korményhivatal javaslattal élhet az érintett miikidésére,
szervezetére, dontéshozatali eljardsira vonatkozdan. A
javaslatot a helyl onkorményzat képviselG-testiilete,
illetve a tarsulasi tandcs koteles megtargyalni €s arrol
dontést hozni. A javaslat elutasitasanak indokét a helyi
onkorméanyzat, illetve a tarsuldsi tandcs koteles a
korményhivatallal ismertetni.

A polgarmester ismerteti a Kormanymegbizott tr NO/-
B/05/69-31/2015.szamu javaslattételét. Javasolja, hogy
a képviselo-testiilet a javaslattétel elsé harom pontjat
ne fogadja el az alabbi indokok alapjan:

Az 1. pontban foglalt javaslat el nem fogadasat azzal
indokolja, hogy az Motv. 32. §. (2) bekezdés g) pontja
rogziti, hogy ,,a testiileti munkédban val6 részvételhez
sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés alol. ..... ” A munkdltatok nem
vonhatjak ki magukat a torvény hatélya aldl.

Az orszagos gyakorlatban sem jelenik meg
torvényszerlien a munkaidén kivuli iilések tartdsa.
Nyilt tilésen targyalt napirendi pontok dokumentumai
nyilvanosak, az ezekbe vald betekintés korlatlan, amint
ezt az 57/2000. (XII. 19.) AB hatédrozat is megerdsit. A
betekintési jogot tagan kell értelmezni, mely magdban
foglalja a masolathoz vald jogot is, amelynek
a Képviseld-testiilet a Matraszoldsi Kozos
Onkormanyzati Hivatal kézremiikodésivel eleget tesz,
igy a nyilvdnossdg nem sértil.

Liki Zsolt-képviseld

Javaslom, hogy az Ulések tovabbra is délelbtti

ordkban legyenek, este mér faradtak vagyunk és nem
biztos, hogy tiszta fejjel este is tudunk ugy
gondolkodni, véleményt alkotni mint délelétt.

A 2. pontban foglalt a munkaterv elfogaddsira
vonatkozd javaslatot nem tartja indokolnak, a térvény
nem tartalmaz erre vonatkozo kételezd
szabélyokat.

A 3. pontban foglalt javaslat tekintetében nem
tartja indokoltnak a SZMSZ feliilvizsgalatat a
rendkiviili iilések &sszehivasa tekintetében, tekintettel
arra, hogy az szabalyozva van.




MATRASZOLOS KOZSEG ONKORMANYZATANAK
KEPVISELO-TESTULETE

A 4. pontban foglalt a polgdrmester szabadsagoldsédnak
iitemtervére tett javaslattal egyetért.

Tobb kérdés, vélemény nem volt, polgdrmester
szavazisra teszi fel, hogy ki ért egyet a hatarozati
javaslattal.

A képviseld-testlilet 5 igen szavazattal az alabbi
hatérozatot hozta.

Matraszolos Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének
30/2015. (XIL 30.) szami hatirozata

Matrasz6lés Kozség Onkormanyzaténak Képvisels-
testiilete megkdszénve a Korménymegbizott r NO/-
B/05/69-31/2015.5zdm javaslatat a kovetkez6k szerint
hatarozott:

A Korminymegbizott  levelének 1.pontjaban
megfogalmazott javaslatit nem tartja indokoltnak a
Keépvisels-testiilet. A javaslat el nem fogadasat azzal
indokolja ,hogy az Motv. 32. §. (2) bekezdés g) pontja
rogziti, hogy ,,a testiileti munkaban valo részvételhez
sziikséges id6tartam alatt a munkahelyén felmentést
élvez a munkavégzés alol. .....”. A munkiltatok nem
vonhatjak ki magukat a térvény hatélya aldl.

Az orszdgos gyakorlatban sem jelenik meg
torvényszerlien a munkaidén kiviili iilések tartsa.
Nyilt iilésen targyalt napirendi pontok dokumentumai
nyilvanosak, az ezekbe val6 betekintés korlatlan, amint
ezt az 57/2000. (XIL 19.) AB hatdrozat is megerdsiti. A
betekintési jogot tagan kell értelmezni, mely magaban
foglalja a maésolathoz valé jogot is, amelynek
az Képvisel6-testiilet a Matrasz016si Koz6s
Onkorményzati Hivatal kézremiikodésivel. eleget tesz,
a nyilvanossag nem sériil.

A  munkaterv elfogaddsara vonatkozé javaslatot
a Képviseld-testlilet nem tartja, indokolnak a térvény

nem tartalmaz erre vonatkozo kotelezd
szabdlyokat.

A képviseld testlilet nem
tartja indokoltnak a SZMSZ feliilvizsgalatat a

rendkiviili {ilések 6sszehivasa tekintetében, tekintettel
arra, hogy az szabalyozva van.

A polgarmester szabadsagoldsdnak litemtervére tett
javaslatot a Képviselo-testiilet elfogadja.

A képviseldt-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy a
dontésrél tdjékoztassa a Kormdnymegbizott Urat.

Hataridé: értelemszerii
Felelds: polgarmester

E napirendi ponthoz kapcsoléddéan a polgdrmester
javasolja, hogy a Képvisels-testiilet fogadja el a
Matrasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatal Szervezeti
és Mikodési Szabalyzatdnak mddositasat, az
tigyfélfogadasi id6 tekintetében, tekintettel arra, hogy a
pénztarzarast az lUgyfélfogadasi napokon nehézkesen
lehet megesindlni, tekintette] arra, hogy vannak
tigyfelek aki az utolsé percben érkeznek ligyet intézni a
hivatalba. Ezért javaslom, hogy az ligyfélfogadés hétfs,
kedd és csiitortoki napokon 15: 30-ig tartson.

Kérdés, észrevétel nem volt, a polgarmester szavazasra
teszi fel ki ért egyet a Matraszdlosi Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatinak modositasaval az tgyfélfogadasi idd
modositdsa tekintetében.

A képviselo-testillet 5 igen szavazattal az aldbbi
hatdrozatot hozta.

Mitraszolés Kozség Onkormanyzata Képvisels-
testiiletének
31/2015. (XII. 30.) szamu hatirozata

Matrasz616s Kozség Onkorményzatinak Képviselo-
testiilete  elfogadja a  Matraszolési  Kozos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat.

A Szervezeti és Miikodési Szabédlyzat e hatarozat
mellékletét képzi.

Hatdridé: értelemszeriien
Felelds: jegyzd

A polgirmester elmondja, hogy szeretné, ha a
Képviselé-testillet moédositand Matraszélés Kozség
Onkorményzata és Szervei Szervezeti és Miikodési
Szabalyzatat a tekintetben, hogy a polgarmester és a
jegyzl fogadddrjat meghataroznd oly modon, hogy ,,A
polgérmester fogadodrajat a jegyzdvel kozdsen tartja
minden hénap harmadik csiitortdkén 10:00-11:00-ig a
Miatrasz6lési Kozos Onkormanyzati Hivatalban.”

Kérdés, észrevétel nem volt, a polgarmester szavazasra
teszi fel ki ért Matrasz6los Kozség Onkormanyzat a és
Szervei Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatinak
modositasdval a tekintetben, hogy a ,,A polgdrmester
fogaddéorajat a jegyzdvel kozdsen tartja minden honap
harmadik csiitortokén 10:00-11:00-ig a Matrasz616si
Ko6z6s Onkorméanyzati Hivatalban.”

A képviseld-testiilet 5 igen szavazattal az aldbbi
rendeletet hozta.




MATRASZéLés Kc")stg; ONKORMANYZATANAK
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Mitrasz6lés Kozség Onkormanyzat Képviselo-
testiiletének 10/2015 (XIL.31.) 6nkormanyzati
rendelete
Matraszélés KOZSEG ONKORMANYZATA ES
SZERVEI SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATAROL

Rendelet csatolva!

2. Napirendi ponthoz

2./ A Helyi esélyegyenldségi
feliilvizsgalatanak megtargyalasa

program

A polgarmester elmondja, hogy a 2013-ban elfogadott
Helyi esélyegyenléségi programot 2015, évben feliil
kell vizsgalni. Tekintettel arra, hogy az énkormanyzat
vonatkozdsdban véltozds nem tortént, igy javaslom,
hogy a képviseld-testiilet tartsa hatdlyban a 2013-as
Helyi esélyegyenldségi programot.

Kérdés, észrevétel nem volt, a polgarmester szavazasra
teszi fel ki ért egyet a 2013-as évi Helyi
esélyegyenldségi program hatalyban tartasaval.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal az aldbbi
hatarozatot hozta.

Matraszélés Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének
32/2015. (XIL 30.) szdmu hatarozata

Matrasz6los kozség képviselo-testillete a 2013. évi
Helyi esélyegyenlOségi programot attekintette, a
képviseld-testiilet a helyi esélyegyenldségi program
feliilvizsgalatat nem tartja szitkségesnek. A 2013. évi
Helyi esélyegyenltségi programot hatdlyban tartja.

Hatéridé: értelemszer(i
Felelds: polgarmester

Baldzs Kélmén képviseld megérkezik. A képviseld-
testiilet a tovédbbiakban 6 fével hatdrozatképes.

3. Napirendi ponthoz

3./ Az onkormanyzat tulajdoniban lev§ segéd-
motorkerékpir értékesitéséhez a részletfizetési
hozzajarulas megtargyalasa

A polgarmester elmondja, hogy Danyi Jézsef irdsban
kérelmet adott be, hogy az énkormdanyzat tulajdonaban
levd segéd-motorkerékpar megvasarlasdhoz

részletfizetést kért, utobbi kérelmében pedig kérte az
eladasi 4ar csokkentését 30.000-35.000 Ft-ra.

A polgirmester javasolja, hogy ezt a kérelmet ne
fogadjuk el.

Kérdés, vélemény nem volt, a polgdrmester szavazdsra
teszi fel, ki ért egyet a kérelem elutasitdsaval.

A képviselo-testiilet 5 igen szavazattal az aldbbi
hatérozatot hozta.

Mitrasz6l6s Kozség Onkormanyzata Képvisel-
testiiletének
33/2015. (XII. 30.) szamii hatarozata

Mitrasz616s Kozség Onkorményzat Képviselé-testiilete
Ugy dontdtt, hogy Danyi Joézsef motorkerékpar
részletfizetési, — valamint az eladisi ar csokkentése
iranti kérelmét elutasftja.

A keépvisel6-testiilet felkéri a polgirmestert, hogy a
doéntésrél az érintett értesitse.

Hatéridd: értelemszerti
Felelbs: polgarmester

1 testillet tag sem az igen, sem a nem, sem a
tartdzkodik kérdésre nem nyilvénitott véleményt sem
irdsban, sem szoéban.

4. Napirendi ponthoz

4./0Ovodai alapitvany létrehozisa

A polgarmester tajékoztato jelleggel elmondja, hogy az
6voda vezetdje megkereste, hogy segitsiink egy dvodai
alapitvany létrehozasdban. Ez a felvetés a sziilok elé
lett terjesztve, de nincs olyan ember, aki ezt vallalna,

5. Napirendi ponthoz

5./ G4l Miklés vételi ajanlatinak megtargyaldsa

A polgarmester elmondja, hogy az elSterjesztést
mindenki megkapta, a 2307 helyrajzi szdmu ingatlan
eladdsra vald kiirdsarél kell donteni. Viérja a

kérdéseket, észrevételeket.

Balizs Kdlmdn - képviseld
Ismeri valaki Gal Miklost?

Toth Gvula - polgdrmester
En nem ismerem.

Baldazs Kalmdn - képviseld
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Budapesten lakott, most mdshol lakik. Valds személy
egyaltalan? Vett mar t6liink foldet, Igaz?

Toth Gyula — polgdrmester
Igen, vett.

Baldzs Kilmdn - képviseld
Ezt nem értem, vett mér télink foldet, de senki sem
ismeri.

Toth Gyula — poledrmester
Személyesen nem ismerem, alairtuk a szerzédést,
tigyvéd eldtt.

Tobb hozzészélds nem érkezett, a polgarmester
javasolja, hogy az ingatlant kinaljuk eladasra és a tobbi

eladasra szant ingatlan —  értékbecsld  altal
meghatarozott - eladasi araval egyezd aron hirdessiik
meg.

A polgirmester szavazédsra teszi fel, ki &t egyet a
javaslattal.

A Kképviselo-testiilet 5 igen és 1 nem szavazattal az
alabbi hatérozatot hozta:

Matrasz6l6s Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testitletének
34/2015. (XIL 30.) szam hatarozata

Mitrasz6l6s Kozség Onkormdnyzata Ggy hatérozott,
hogy a 2307 helyrajzi szdmU ingatlant eladasra kindlja.
A teriiletet az értékbecslé altal meghatérozott eladdsi
4ron hirdeti meg.

A képviselo-testiilet felhatalmazza a polgdrmestert az
értékbecsld felkérésére és az dltala meghatdrozott dron
torténd hirdetmény kifliggesztésére.

Hataridg: értelemszerii
Felelos: polgarmester

6. Napirendi ponthoz
6./  Matraszolés Kozalapitviny
megsziintetése

A polgarmester r elmondja, hogy az alapitvinyt még
az Onkormanyzat megalakuldsa koriili idében hozték
létre, most mar viszont senki sem kivan részt venni az
alapitvany miikddtetésében, pénz nincs a szdmldjan,
ezért nem latja értelmét a tovabbi fenntartasdnak. Mivel
az dnkormanyzat hozta létre az alapitvanyt, ezért annak
is kell megsziintetni.

Kozségért

Baldzs Kdlmdn — képviseld
Még egyszer, miért kell az alapitvanyt megsziintetni?

Toth Gyula - polgdrmester
Nincs, aki miikddtesse, és csak a koltségei nivekednek.
Ennek vannak banki és egyéb koltségei.

Tobb hozzdszélds nem érkezett, a polgdrmester
szavazdsra teszi fel ki ért egyet az alapitvany
megsziintetésével.

A képviselb-testiillet 5 igen szavazattal és 1
tartozkodassal az alabbi hatarozatot hozta

Matraszolés Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiiletének
35/2015. (XII. 30.) szamu hatirozata

Matrasz6l6s Kozség Onkorményzata tigy dontstt, hogy
a Mitrasz616s Kozségéért Kozalapitvanyt megsziinteti.
A Képviselo-testiilet felkéri a polgarmester, hogy a
megsziintetéssel kapesolatos feladatokat lassa el.

Hatéridé: értelemszert
Felelds: polgarmester

Az iilésen egyéb téma nem keriilt megtargyalasra a
polgarmester az lilést bezarta.

K.m.f.
7N

T6th G {tﬂa dr. Turza Csaba Jozsef
polgédrmester jegyzd

I
i




\ NOGRAD MEGYEI
KORMANYHIVATAL

Iktatészam: NO-B/05/69-31/2015.

TothGyula
Matrasz6l6s Kézség Onkormanyzatanak
Polgarmestere (tjan

Matrasz818s Kdzség Onkormanyzata
Képviseli-testiilete
részére

MATRASZOLOS

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Képviseld-testiilet

A Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz6l6 2011. évi CLXXXIX. férvény
{tovabbiakban: Motv.) 133.§ (2) bekezdésében foglalt jogkdrben eljarva az alabbi

1

javaslattal élek:

Métraszél6s Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiletének a korményhivatathoz
felterjesztett jegyzokdnyvei vizsgalata, illetve képviseldi bejelentés alap;an
megallapithatd, hogy a testileti tlések rendre délelétii idépontban - altaldban 9 érai
kezdéssel - kerliinek megtartésra, ezdltal valamennyi képviselé részvétele nem
biztositolt, illetve az érdekl6dd allampolgarok sem tudnak feltétlendl a déleldtti
Orakban a testiileti dléseken részt venni, igy nem biztositott a nyilvanosség. Ezt a
problemat a Polgarmester Utnak az NO-B/05/501-7/2014. sz&m( 2014. december 15-
én kelt levelemben mér jeleztem és javasoltam, hogy a képviselé-testlleti lések
Gsszehivasara délutani idépontban kerulién sor. Tekintettel arra, hogy levelem 6ta a
testileti Glések kezdé idépontjara vonatkozé gyakorlat nem valtozott, ezért felhivom a
képvisel6-testilet figyelmét az Motv. 2.§ (2) bekezdésében foglaltakra, mely szerint a
helyi 6nkorményzds a helyi kozugyekben demokratikus modon, széles koéri
nyilvédnossagot teremtve kifejezi és megvaldsitia a helyi kbzakaratot, tovabba az
Motv. 46.8 (1) bekezdésére, mely alapjan fészabaly szerint a kepv:selo-testulet
tlése nyilvanos. A képviseld-testiilet a nyilvdnossagot ¥igy tudja biztositani, ha olyan
idépontban tartja- Uléseit, mely iddpont nem esik egybe az 4ltaldnossdgban vett
munkaidével. igy garantalt, hogy minden képviseld jelen lehet, illetve az érdeklsds
allampolgarok is részt vehetnek a testlleti iléseken. Az Motv. 53.§ (1) bekezdés e)
pontidban foglaltak alapjan az SZMSZ-ben rendelkezni kell a nyilvanosség
biztositdsdra vaonatkozé szabalyokrd! is.

Fentiek alapjan ismételten javaslom, hogy a Polgarmester Ur olyan idépontban
hivia 6ssze az liléseket, valamint a képvisel6-testiilet targyalja meg, hogy az
lilesek megtartasa olyan idSpontban térténjen, mely alapjan valamennyi

képviseld jelenléte és a nyilvanossag is biztositott legyen.

Epitéstigyi, Hatésgi, Oktatisi és Térvényességi Feligyeleti Féosztily
3100 Balgtarjan, Rikdcz tit 36. Tel: (32) §20-735, Fax: (32) 620-196, e-mail: torvenyesseg@nmkh.gov.hu



2. Matrasz6l6s Kozség Onkorményzata Képviselé-testilletének az dnkormanyzat és
szervel szervezeti és mlkddési szabalyzatardl szold 5/2015. (111.02) szamd
rendeletének (tovabbiakban: SZMSZ) vizsgélata alapjan megallapithaté, hogy az
SZMSZ nem tartalmazza a munkatervre vonatkozé szabalyokat.

Az atgondolt mikédés érdekében célszerli megtervezni a testlleti Uléseket. A testilet
hatérozati formaban elfogadott munkaterve az SZMSZ filiggelékét képezheti. Ez lehet
féléves/éves munkaterv, amelyben szerepelnek a vérhaté Gnkorméanyzati feladatok,
dontések, eldterjesztések, az elbterjesztok, az eldkészités felelSsei az idépont
feltlntetése melletf, valamint az, hogy az egyes eldterjesztéseket mely bizottsdgnak
kell elézetesen megtérgyalnia, az Ulések iddpontja, helye, a tervezett napirendi
pontok.

A mar hivatkozott levelemben a Polgarmester Urnak javasoltam, hogy amennyiben az
SZMSZ felllvizsgalatara sor kerlil, a képviseld-testilet rendelkezzen a munkatervrol.
Az SZMSZ felllvizsgalata - 2015 marciuséban - megtortént, azonban munkatervre
vonatkoz6 rendelkezések nem kerliltek szabélyozasra.

Fentiek alapjan ismételten javaslom a képviselS-testiiletnek a munkaterv
elfogadését annak érdekében, hogy a testiileti iilések tervezhetdvé véljanak,
ezéltal a nyilvinossag is biziositott legyen.

8. A jegyztkenyvek felllvizsgélata soran megéllapithatd, hogy az lilések dsszehivisara
gyakran rendkivili testdleti tlések formajaban kertil sor.

Nem megfelelé az a — kepviseldi bejelentésben jelzett — gyakorlat, hogy a képviselék
a rendkivlli testlileti Ulések idépontjéra vonatkozd tajékoztatast kdzvetlentl az Glések
kezdete elStt kapjak, A nyilvanossagot tovabba valamennyi képviseld részvételének
lehetbséget a rendkivili testileti Ulések esetén is biztositani kell, erre tekintettel
javaslom az SZMSZ vonatkozé rendelkezéseinek a fellilvizsgalatat, egyértelmibbé,
konkrétabba tételét. i

4. A kdzszolgalati tisztviseldkrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény 225/C.§ (2) bekezdése
alapjan a polgdrmester eléterjesztésére a képviselé-testiilet minden &v februdr 28-ig
jovahagyja a polgarmester. szabadségénak iitemezését. A polgérmester a szabadsag
igénybevételérdl a képuiselé-festiletet a kovetkezd Ulésen. tajékoztata. A
polgarmester a szabadsdgot az Utemezéstdl eltéréen csak elére nem lathats,
rendkivilli esetben, vagy az igénybevételt megelézéen legkéstbb tizenst nappal
megtett el6zetes bejelentést kévetben veheti igénybe.

A kormanyhivatalhoz felterjesztett Jegyz8konyvekbdl megallapithato, hogy a
polgarmester szabadsagaval dsszefliggd Utemezést Polgarmester Ur nem terjesztette
a képviselé-testlilet elé, illetve dontés sem sziiletett ebben a targyban. Ezért az NO-
B/05/589-2/2015. sz&mu levelben felhivtam Polgarmester Ur figyelmét a hidnyossagok
potlasdra, illetve szabadsdga kivétele tekintetében a jogszabélyban foglaltak
betartasdra.

. . Epitesugyi, Hatbszl, Oktatisi és Torvényességi Feltigyeleti Eosztily
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Fentieck alapjan javaslom Polgarmester Urnak, hogy a szabadsigolési
iitemtervét terjessze a képvisel6-testiilet elé oly idSpontban, hogy azt a
képviselS-testilet minden év februér 28-ig j6va tudja hagyni.

A fentiekben leirtak figyelembe vételével, az Motv. 133.§ (2) bekezdésében foglaltak
alapjan — melyek értelmében a javaslatot a helyi 6nkorméanyzat képviseld-testilete
koteles megtargyalni és arrél dontést hozni, valamint a javaslat elutasitasanak indokat
a kormanyhivatallal ismertetni — felhivom a Képviselt-testiiletet, hogy a javaslatban
foglaltakat vizsgalia meg és az azokkal kapcsolatban meghozott dontésérsl az
esetlegesen megtett intézkedésrdl, vagy a Képviselé-testiilet egyet nem értésérd|

2015. december 31-ig

irasban tajékoztasson.
Salgétarian, 2015. december 02 .

Tisztelettel:

Dr. Szabd Sandor kormanymegbizott
‘ vében és megbizasahdl:
' @ﬁxo?'%,
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Iktatoszam: NO-B/05/589-2/2015.

Toth Gyula %
Matrasz6l6s Kézség Onkormanyzatanak
Polgarmestere

Dr. Turza Csaba Jozsef

Matrasz6ldsi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Jegyzdje

részére

MATRASZOLOS

Tisztelt Polgarmester Ur!
Tisztelt Jegyz6 Ur!

A Négrad Megyei Kormanyhivatalnal bejelentéssel élt Baldazs Kalman és Csépe Janos
helyi 6nkormanyzati képviseld, melynek kivizsgalasarél az alabbi tajékoztatast adom:

- A bejelentdk ismételten kifogasoljak, hogy a testuleti Ulések rendre délelétti idépontban
keriilnek megtartasra. Az NO-B/05/501-7/2014. szamu levelemben javaslatot tettem arra,
hogy a képviseld-testiileti Glések delutani iddpontban kerliljenek megtartasra, tekintetiel
arra, hogy nem biztositott valamennyi képviseld részvétele, illetve az érdekiédd
allampolgarok sem tudnak feltétlenll a délelétti orakban a testlleti Uléseken részt venni,
igy nem biztositott a nyilvanossag sem. Erre vonatkozéan a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. térvény (tovabbiakban: Métv.) 133.§ (2)
bekezdésében foglaltak alapjan Ujabb javaslattal éltem a képviselé-testilet felé.

- A képviseltk sérelmezték, hogy a rendkivili testileti Ulések idépontjara vonatkozd
értesitést kdzvetlenll az Ulések kezdete elétt — allitasuk szerint 10-20 perceel — kapjak. Ez
a gyakorlat nem megfeleld, ugyanis valamennyi képviselé részvételének lehetéségét,
tovabba a nyilvanossagot a rendkivili testileti lilések esetén is biztositani kell. Erre
tekintettel az SZMSZ rendkivili Ulések osszehivasara vonatkozd rendelkezéseinek
felllvizsgalatat javasoltam a képviseld-testilletnek. Kérem, hogy a testiileti iilésekre
szolé meghivot a képviselok részére torténé kézbesitéssel egy idében a
kormanyhivatal részére a torvenyessegq@nmkh.gov.hu e-mail cimre is
sziveskedjenek eljuttatni. )

- A Kképviselék ebben a ciklusban Ugyfélfogadasi idében tébbszér is keresték
Polgarmester Urat is és Jegyzd Urat is, de - allitasuk szerint - sosem voltak a hivatalban.
Polgarmester Ur a 3879-4/2014. szamu levelében tajékoztatta a kormanyhivatalt, hogy a
jegyzd fogadddraja az Ugyfélfogadasi idéhdz igazodik. A Jegyzd Ur figyelmét az NO-
B/05/501-8/2014. szaml levélben mar felhivtam, most ismetelten felhivom, hogy
sziveskedjék az Ugyfélfogadasi idoben az allampolgarokat, dnkormanyzati képviseltket
fogadni.

Epitéstgyi, Hatsdgi, Oktatési ¢s Torvényességi Felogycleti Fdosztaly
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Polgarmester Ur fogadéérajara vonatkozéd szabalyozast az SZMSZ 16.§ (3) bekezdése
tartalmazza. Ez az idépont is egybeesik a Méatraszélési Kézds Onkormanyzati Hivatal
ugyfélfogadasi idejével. Ezért felhivom Polgammester Urat is, hogy sziveskedjék az
tgyfélfogadasi idét betartani.

- A kozszolgalati tisztviselOkrél sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény 225/C.§ (2) bekezdése
alapjan a polgarmester el6terjesztésére a képvisel-testilet minden év februar 28-ig
jovahagyja a polgarmester szabadsaganak (temezését. A polgarmester a szabadsag
igénybevetelerdl a képviselé-testlletet a kovetkezd Ulésen tajékoztatia. A polgarmester a
szabadsagot az Utemezéstdl eltérden csak elére nem lathatd, rendkivilli esetben, vagy az
igenybevetelt megelézéen legkésébb tizendt nappal megtett elszetes bejelentést
kovetden veheti igénybe.

A kormanyhivatalhoz felterjesztett jegyzéksnyvekbdl megallapithats, hogy a polgarmester
szabadsagaval Gsszefuggt litemezését Polgarmester Ur nem teriesztette a képviseld-
testulet ele, illetve dontés sem szlletett ebben a targyban. Ezért felhivom Polgarmester
Ur figyelmét a hianyossagok pétlasara, illetve szabadsaga kivétele tekintetében a
jogszabdlyban foglaltak betartasdra. Ezzel kapcsolatban az Métv. 133.8 (2
bekezdésében foglaltak alapjan szintén javaslattal éltem.

Salgétarjan, 2015, december ©0&, .

Tisztelettel:

Dr. Szabo Sandor kormanymegbizott
nevében és megbizasabdl:

Dr. Morvai Csilla
osztalyvezetd
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Mitrasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatal
Szervezeti és Miitkiodési Szabalyzata

A Magyarorszdg helyl 6nkorményzatairél szoldé 2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban:
Motv.) 84-86.§. alapjan  Matraszolds-Bokor-Cserhatszentivan-Fels6told-Garab-Kutaso
kozségek az dnkormanyzat mikodésére, a polgarmester, a jegyzd feladat- és hatiskorébe
tartoz6 ligyek dontésre valo elokészitésével és végrehajtasdval kapesolatos feladatok ellatasra
k6z6s onkorményzati hivatalt alakitanak €s tartanak fenn. A miikodésének részletes szabalyait
az alabbiakban allapitja meg.

Az Onkormanyzati hivatal szervezeti ¢és miikddési szabdlyzatanak tartalmi elemeit az
Allamhaztartasrol sz0l6 torvény végrehajtasardl kiadott 368/2011.(XI1.31.) Korményrendelet
13.§-a szabalyozza.

1. Altalanos rendelkezések

1.§

A képviselo-testiiletek a k6zos 6nkormanyzati hivatalt a hatdskorébe tartozdé onkormanyzat
miikodésével, a polgarmester, a jegyz6 feladat- és hataskdrébe tatozo tigyek dontésre vald
clkészitésére, végrehatasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hoztdk létre. A ko6zos hivatal
kozremikodik az onkormanyzatok egymads kozotti, valamint az allami szervekkel torténd
egylittmikodésnek 6sszehangolasaban.

(1) A Hivatal elnevezése:

Matraszolési Kozos Onkormanyzati Hivatal
Székhelye: 3068 Matraszolds, Kossuth tér 15.

Miétrasz616si Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Cserhatszentivani Kirendeltsége
3066 Cserhatszentivan, Kossuth tt 1.

(2) A Mitraszo16si Kozos Onkorményzati Hivatalt az 1. szamt melléklet szerinti alapité
okirattal hoztdk 1éire.

(3) K6z6s onkormanyzati hivatal illetékességi teriilete: Matraszdl6s, Bokor, Cserhatszentivan,
Felsotold, Garab és Kutasoé kozségek kozigazgatasi teriilete.

(4) K6zos onkormanyzati hivatal fenntartoi:

Mitrasz616s Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Bokor Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Cserhatszentivan Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Felsétold K6zség Onkormanyzata Képviseld-testiilet

Gardb Kozség Onkorményzata Képvisel8-testiilete

Kutasé Kozség Onkorméanyzat Képvisel6-testiilet



(5) A Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint koltségvetési szerv legfontosabb adatait az 1.
szamu fiiggelék tartalmazza.

(6) Kozos onkormanyzati hivatal bélyegzoi:

a) Kor alakt bélyegz6: kdzepén a Magyarorszag cimere helyezkedik el, a koriven a
kovetkezé felirat olvashato:

aa)Matraszolési Kozos Onkorményzati Hivatal
ab)Matrasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatal Cserhatszentivani Kirendeltsége
b) téglalap alakd bélyegzd (fejbélyegz6) kovetkezd felirattal:

ba) Matrasz8lési Kézos Onkormanyzati Hivatal
3068 Matraszolés Kossuth tér 15.

bb)Matrasz616si Kézss Onkormanyzati Hivatal
Cserhatszentivani Kirendeltsége
3066 Cserhatszentivan Kossuth 1t 1.

c) A Magyarorszag cimerét is tartalmazd bélyegzokr6l a jegyzd megbizottja bélyegzé
nyilvantartast vezet, mely a bélyegzilenyomat mellett tartalmazza az atvételi datumot,
és az atvevo beosztdsat €s alairasat is.

2. A kozos onkormanyzati hivatal miikodése

2.8

() A kozds onkormanyzati hivatal ondlléan miikod6 és gazdalkodd koltségvetési szerv,
gazdalkodasi jogkorét az alapito okirat hatdrozza meg.

(2) A kozds onkormanyzati hivatal mikodési koltségét az allam — az adott évi kdzponti
koltségveérdl szold torvényben meghatarozott mértékben és a hivatal altal ellatott
feladataikkal ardnyban — finanszirozza. A Kozos Onkorméanyzati Hivatalra nydjtott
Onkorményzati koltségvetési tamogatast a tag Onkormdanyzatok a Megallapodasban
foglaltak szerint atutaljak a sz€khely onkorményzat részére.

(3) A kozos onkormanyzati hivatal koltségvetését Matraszélds Kozség Onkorméanyzata
Képvisel6-testiilete fogadja el mint iranyitd dnkorméanyzat.

4 A kozds onkormanyzati hivatal koltségvetését €s az azzal kapcsolatos koényvelési,
adminisztraciés feladatokat a Matrasz6l6si Kozos Onkorményzati Hivatal székhelye
késziti el az Aht. és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(5) Matrasz6lés Kozség Onkorményzatinak €s intézményeinek koltségvetését és az azzal
kapcsolatos kényvelési, adminisztracios feladatokat a kozds hivatal székhelyén készitik el
az Aht és mas jogszabalyokban foglaltak szerint.

(6) Bokor, Cserhatszentivan, Felsétold, Gardb és Kutasé Kozségek Onkorményzaténak és
intézményeinek koltségvetését és az azzal kapcsolatos konyvelési, adminisztracios



feladatokat a Cserhatszentivani Kirendeltségen készitik el az Aht és més jogszabalyokban
foglaltak szerint.

(7) Vagyonnyilatkozat tételre kiotelezett koztisztviseldi beosztasok névsorat a 2. szamu
melléklet tartalmazza

(1)

@

&)

3. A kizos 6nkormanyzati hivatal fGbb feladatai

3.8
A képviseld-testiiletek vonatkozédsaban:

o el6késziti dontésre az altala meghatarozott nkormanyzati tigyeket,

végrehajtja dontéseit,

o szervezési, ligyviteli, nyilvantartasi, informécids €s propaganda, illetve egyéb
adminisztracids teendéket végez,

o ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket jogszabdly, a képviseld-testiiletek,
a polgarmesterek meghataroznak,

o Matrasz6l6s Képviselo-testiileteivel kapcsolatos feladatokat a jegyzo latja el,
Bokor, Cserhatszentivan, Felsotold, Garab ¢és Kutaséd kozség Képviselo-
testiiletével kapcsolatos feladatokat a jegyz0 az aljegyz6 bevonasaval, az
aljegyz6 személyes kizremUikodése UGtjan végzi.

o}

A helyi képviselokkel kapcsolatban:

o a jegyzltdl, az aljegyz6t6l dnkormanyzati tigyekben felvilagositast kérhet
amelyre legkésébb harminc napon beliil irdsban - érdemi valaszt kell adni

o kozérdeki bejelentéseiket 30 napon beliil el kell intézni és a megtett
intézkedésekrol tajékoztatast adni.

Kozigazgatasi feladatok:

Végzi mindazok a dontés elokészitési és végrehajtasi feladatokat, amelyeket a Motv, az 1991.
évi XX. torvény (hataskori torvény), illetve az utdbbi altal kapott felhatalmazds alapjan
kiadott jogszabalyok, amelyek a helyi Onkorményzatok és szervei részére feladat — és
hataskorcket allapitanak meg.

(4)

A koztisztvisel6k az ligyintézés soran a kovetkezo altalanos kovetelményeket

kotelesek betartani:

a)
b)

©)

d)
e)

az lgyintézés soran minden esetben biztositani kell a torvényesség betartasat,

alapvetd kovetelmény a gyorsasdg, a szakszerliség, a biirokricia mentesség, a
hataridok betartdsa,

a torvényesség szellemében biztositani kell az allampolgéri jogokat és kotelességeket,
az tigyfelek érdekében méltanyosan kell eljamni,

elsodleges cél: az 6nkormanyzati érdekek feltarasa és érvényre juttatasa,

az lgyintéz0k koételesek munkéjuk sordn egymadssal hatékonyan egylittmiikodni €s az
tigyfelek részére — jogaik biztositdsa érdekében — a megfeleld felvildgositast és
tajékoztatast megadni,



f) a kozos onkormanyzati hivatal koztisztvisel6i a tudomdsara jutott dllami szolgélati és
iizleti (magan) titok tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi
kotelezettség az adatvédelemrol sz6lo torvény rendelkezéseinek figyelembevételével -
kiterjed az ligyfél személyiségi jogainak a védelmére is. A titoktartasi kotelezettség a
kozhivatal betdltése utan is fennall.

g) a hivatali dolgozdé minden olyan adatot, informaciot és tényt koteles a jegyzd
tudomadsara hozni, amely az eldbbi kitelezettséget befolyasolja.

4. A jegyzdvel kapesolatos dltalanos rendelkezések

4.3.

(1) A kozos onkormanyzati hivatal jegyzojének €s aljegyz6jének kinevezését a Motv. és a
Kttv. eléirasai szerint toérténik. A jegyzbre és az aljegyzire egyéb rendelkezéseket a kozos
onkormanyzati hivatal miikodésével kapesolatos megallapodas tartalmaz.

(2) A kozds Onkormanyzati hivatalt a jegyzd vezeti, aki felelés annak térvényes és
eredményes mikodéséért.

(3) A jegyzb vagy aljegyz6 vagy megbizottja koteles mindegyik képviseld-testiileti,
bizottsagi iilésen részt venni és ott a sziikséges tajékoztatdst megadni. Métraszolés kézségek
képvisel6-testiileti és bizottsdgi iilésein a jegyzd vagy megbizottja, Bokor, Cserhatszentivan,
Felsétold, Garab és Kutaso kozség képvisel-testiileti és bizottsagi iilésein az aljegyzé vagy
megbizottja vesz részt.

(4) A kozos onkormdanyzati hivatal munkakdri leirdsait a jegyzd az aljegyzd bevondsaval
késziti el.

5. A jegyzo fobb feladatai

5.8

(1) A jegyzd vezeti a kozds Snkormanyzati hivatalt, gondoskodik az &nkorményzatok
miikodésével kapcsolatos feladatok ellatasarol.

(2) A jegyzo ellatja a képviselo-testiiletek, bizottsagok, a telepiilési képviselok milkodésével
kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hataskorébe tartozé allamigazgatasi
dontések elokészitését és végrehajtasat. (Ezen feladatokat Bokor, Cserhatszentivan, Fels6told,
Garéb és Kutaso kozségben az aljegyz6 latja el.)

Ebben a kérben:

o eclkésziti a képvisel6-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriils eloterjesztéseket

« ellatja a testiiletek, a bizottsagok szervezési és ligyviteli tevékenységével kapcsolatos
feladatokat

« tandcskozasi joggal részt vesz a testiiletek, a bizottsdgok és a nemzetiségi testiiletek
ilésein

e torvényességi észrevételt tehet a szavazas elbtt az elterjesztés vitdjaban

o gondoskodik a testiileti iilés jegyzokonyvének elkészitésérol, azt a polgarmesterrel
egyiitt alairja és 15 napon beliil megkiildi a Kormanyhivatal Vezet6jének



» rendszeresen t4jékoztatja a polgarmestert, a képvisel6-testiileteket a bizottsagokat €s a
nemzetiségi 6nkormanyzat képvisel6-testiileteit az Snkorméanyzat munkajat érinté
jogszabalyokrol, a hivatal munkdjardl és az ligyintézésrol.

(3) A jegyzd egyéb feladatai:

o dontésre eldkésziti a polgarmester hataskorébe tartozo dllamigazgatasi ligyeket

o cllatja a jogszabdlyban eloirt allamigazgatasi feladatokat €s hatdsagi hataskoroket

o dont a hataskérébe utalt tigyekben

o hataskorébe tartozé ligyekben szabalyozza a kiadmanyozas rendjét, a kozos
Onkormanyzati hivatalhoz tartozo kozségek polgarmestereinek egyetértésével
gyakorolja a munkaltatoi jogokat a kozos hivatal koztisztviseldi tekintetében
(kinevezés, felmentés, jutalmazas)

» cllatja az allamigazgatasi tevékenység egyszertsitésével, korszertsitésével kapcsolatos
feladatokat

e szervezi ajogi felvilagosité munkat

o évente egyszer beszamol a képviselo-testiiletek el6tt a kdzos onkormanyzati hivatal
munkajarol €s az tigyintézesrol,

« 0Osszehangolja a kozos onkorméanyzati hivatal munkéjat,

o képviseli a k6z6s onkormdnyzati hivatalt.

6. A kozos onkormanyzati hivatal szervezeti felépitése, Iétszama
6.§
(1) A kozos 6nkormanyzati hivatal belsd szervezeti egységei:

a) Métrasz6lési Kézos Onkormanyzati Hivatal Székhelye: 3068 Matraszé16s, Kossuth tér
15., kézvetlentil a jegyzé vezetésével,

b) Matraszélési Kozos Onkormanyzati Hivatal Cserhatszentivani Kirendeltsége 3066
Cserhatszentivan, Kossuth ut 1. az aljegyz0 vezetésével,

(2) A kozos Onkormanyzati hivatal munkacsoportjai:

a) Vezetdi munkacsoport
Tagjai: Jegyz6
Aljegyzo

b) Pénziigyi tigyintéz6i munkacsoport (gazdalkodds, pénziigy, adotigy)
¢) Igazgatasi ligyintéz6i munkacsoport (igazgatas, titkarsag)

(3) A szervezeti felépités abrajat a 3. szami melléklet tartalmazza.



7.8

(1) A kozos dnkormanyzati hivatali [étszdma: 10 6

Matrasz610s:

jegyzd 116

aljegyzé 1 6 (heti két nap a Cserhatszentivani kirendeltségen tart
ligyfélgodasat)

pénziigyi ligyintézd 116

igazgatasi ligyintéz6 116

titkarsagi igyintézo 116

adotigyi ligyintézo 116

Cserhatszentvian:

pénziigyi ligyintézo 2 16

igazgatasi uigyintézo 116

addligyi ligyintézo 116

(2) A k6z6s dnkormanyzati hivatal munkarendje ideje:

a) Matraszolos kozségekben:

Hétfo: 8.00-16.30
Kedd: 8.00-16.30
Szerda: 8.00—-16.30
Csiitortok: 8.00-16.30
Péntek: 8.00—14.00

b) Cserhatszentivan kdzségben :

Hétf6: 7.00-15.00
Kedd: 7.00-15.00
Szerda: 7.00-15.00
Csiitortok: 7.00-15.00
Péntek: 7.00-15.00

(3) A kozos onkormanyzati hivatal ligyfélfogadasi ideje:

a) Matraszolos székhelyen:

Hétfo: 8-15:30 6raig (12.30-13.00 ebédidé)
Kedd: 8-15:30 éraig (12.30-13.00 ebédido)
Szerda: figyfélfogadas sziinetel
Cstitortok: 8-15:30 oréig (12.30-13.00 ebédidd)
Péntek: ligyfélfogadas sziinetel

b) Cserhatszentivani Kirendeltségen:



Hétfo: 7.00-15.00

Kedd: 7.00-15.00
Szerda: ligyfélfogadas sziinetel
Cstitortok: 7.00-15.00
Péntek: tgyfélfogadas sziinetel

(4) A koztisztviselok ligyfélfogadasi rendje, megegyezik a kozds énkormanyzati hivatal
tigyfélfogadasi idejével.

7. A kozos onkormanyzati hivatal koztisztviseloi

8.§

(1) A ko6zos onkormdanyzati hivatali dolgozok a helyszinen kotelesek a sziikséges
felvilagositasokat megadni az tligyfelek szdmara, az altaluk kért beadvany trlapokat atadni, az
igyfelek beadvényait atvenni és a helyben elintézhetd iigyeket elintézni. Sziikség esetén
jogsegély szolgalatot nyujtani.

(2) Az igyfélfogadasi napok és az érdemi munkéhoz sziikséges létszam megszervezése a
jegyzd feladata.

(3)  Munkaidén kiviil, illetve a heti szabad- és pihenénapokon is el kell 1atni az aldbbi
szolgaltatasokat:

e hézassagkotés

névadd linnepség

valasztasok, népszavazas lebonyolitasa
testiileti tilések, kozmeghallgatasok
halasztast nem tliré kdzérdekd feladatok.

9.8

(1)  Kiilszolgélat, illetve kikiildetés teljesitése a jegyz0, aljegyzd elézetes engedélye
alapjan torténhet.

(2) A dolgozo6 kikiildetése soran felmeriilé koltségek elszamolasa utdlag torténik.
Az utiszamlakat a jegyz0, aljegyz6 igazoldsa utan lehet szdmfejteni.

8. Pénziigyi, szamviteli rend
10.§
A ko6z6s onkormanyzati hivatal pénziigyi — szamviteli rend;jét kiilon szabalyzat tartalmazza.
11.§.

A kozos 6nkormanyzati hivatal hazipénztar, selejtezési, leltarozasi, ligykezelési, munka- tiiz-
balesetvédelmi és mas jogteriileteket érintd rendelkezéseit kiilon szabalyzatok tartalmazzak.



9. Ugyiratkezelés speciilis szabalyai

12.§

A kozos 6nkormanyzati hivatal iktatdsi €s irattirazasi rendjét kiilon szabalyzat tartalmazza.
10. Kiadmanyozas rendje

13.§
A jegyz6t illeté kiadményozasi jogkort a jegyzo kiilon szabalyzat szerint hatdrozza meg. A
k6z6s onkorményzati hivatal kiadményozasi rendjét és a feladatok megoszlasat a 2. szamu
fuggelék tartalmazza.

11. Helyettesités rendje

14.§
(1) A jegyzot az aljegyzo helyettesiti.
(2) Aziigyintéz6k a munkakéri leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

12. Szabadsag engedélyezése

15. §

Szabadsag igénybevételét egy nappal az igénybevételt megelézden be kell jelenteni a
jegyzonek ill. az aljegyzonek. Kiilon indokolt esetben soron kiviil is engedélyezhet.

13. Zaro rendelkezések
16. §

A kozos O6nkorményzati hivatal szervezeti és mikodés szabédlyzata a  Onkormanyzatok
képviselo-testiileteinek jovahagyasat kévetd napon 1€p hatalyba.

Egyuttal a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatrol kiadott kordbbi szabalyzatok hatalyukat
vesztik.

Matrasz6l6s, 2014. januar

Dr. Turza Csaba Jozsef
jegyzd

Zaradék:



Matrasz616s Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a ................. szamu
hatarozataval,

Bokor K6zség Onkorméanyzatanak Képviselé-testiilete a ................. szamu hatarozataval,
Cserhatszentivan Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete a ................. szamu
hatarozataval,

Fels6told Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete a ................. szamu
hatarozataval,

Gardb Kozség Onkormanyzatdnak Képvisels-testiilete a ................. szdmu hatérozataval,
Kutas6 K6zség Onkorméanyzatanak Képviselo-testiilete a ................. szamu hatarozatéval,
hagyta jova.

Dr. Turza Csaba Jozsef
jegyzb



o 1.szamu melléklet
ALAPITO OKIRAT



2. szamu melléklet

Kozos Onkormanyzati Hivatal vagyonnyilatkozatra kitelezett munkakéorei

Munkakor: jogalap gyakorisag
jegyzd 3.§,(L)c) 2 &y
aljegyzd 3.8,(1)c) 2 év
addiigyi ligyintézo 3.8,(1)a) Jey
igazgatasi és titkarsagi tgyintézok 3.§,(1a) 5¢v

gazdalkodési-pénziigyi ligyintézok 3.§,(1)c) 2¢v



3. szamu melléklet

Matrasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti abraja

Fenntartok: Matrasz616s Kozség Onkorméanyzata Képvisel-testiilete
Bokor K&zség Onkormanyzata Képviselé-testiilete
Cserhatszentivan Kozség Onkormanyzata Képvisel-testiilete
Felsotold Kézség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
Garab Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiilete
Kutasé Kézség Onkormanyzata Képviseld-testiilete

Matraszd16si Kozos
Onkormanyzati Hivatal

A Hivatalt a jegyzo vezeti

Munkacsoportok:
Vezetdi Pénzigyi Igazgatdsi
munkacsoport lgyintézdi Ggyintézdi

munkacsoport munkacsoport

Métrasz&16si Kozos Onkormanyzati

Székhely: 3068 Matraszolos Hivatal
Kossuth tér 15.

Kirendeltség: 3066 Cserhatszentivan, Cserhatszentivani Kirendeltség

Kossuth Ut 1. . P ; 5 ;
: A kirendeltséget az aljegyzd vezeti




Miatraszolés Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ...../2015 (XIL31.)
onkormanyzati rendelete
Matraszélés KOZSEG ONKORMANYZATA ES SZERVEI SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATAROL

BEVEZETO

Matraszolos Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény 53. § (1) bekezdésében
meghatirozott feladatkirében eljirva jelen rendeletben hatirozza meg az Onkorményzat és
szervei Szervezeti €s Miikddési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ).

I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A Képviselo-testiilet és szervel szamara Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezéseit, valamint az egyéb jogszabalyokban
megallapitott hataskori, szervezeti és miikodési szabdlyokat az Onkorményzat mikddési
teriiletén e rendeletben eldirtakkal egyiitt kell alkalmazni.

(2) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Matraszolés Kozség Onkormanyzata

(tovébbiakban Onkormanyzat).

(3) Az Onkorményzat székhelye: 3068 Matrasz6lés, Kossuth tér 15.

(4) Az Onkorményzat miik&dési teriilete: Matraszo16s kozigazgatési tertilete.

(5) A képvisel6-testiilet hivatala: Matraszélési Kozos Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: K6z6s Hivatal).

(7) A Képvisel6-testiilet tagjainak szama 5 6 képviseld és 1 f6 polgdrmester. A
képviselttestiileti tagok nevét, lakeimét a 1. szdmu fliggelék tartalmazza. A képviseldi eskii
szovegét a 1. szamu melléklet tartalmazza.

(8) Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatdnak rendjét kiilon rendelet allapitja meg.

(9) A helyi népszavazas, eljarasat, egyes feltételeit kiilon rendelet allapitja meg.

(10) Az oOnkormanyzati helyi kitlintetések ¢és elismerd cimek alapitdsanak és
adomanyozisinak szabalyait kiilon rendelet rogziti.

(11) Az Onkorményzat vagyonat a jegyzé egységes nyilvantartasba veszi. A vagyonnal vald
gazdalkodast a képvisel6-testiilet kiilon rendeletben szabalyozza.

(12) Az Onkorményzat tarsulasi kapcsolatainak felsoroldsdt a 2. szdmi melléklet
tartalmazza.

II. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

2.§



(1) Mitrasz6l6s Kozség Onkorményzata onélléan, szabadon, demokratikus médon,
széleskori nyilvanossdgot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrdl, a helyi kézhatalom gyakorlasarol.

(2) Az Onkorményzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hatdskorok a
képviselbtestiiletet illetik meg. A Képviselo-testiiletet a polgarmester képviseli.

(3) A Képviselo-testiilet polgarmesterre &atruhdzott hataskoreit az SZMSZ 3. szamu
melléklete tartalmazza. Az atruhédzott hataskor tovabb nem ruhézhato.

(4) Az Onkorméanyzat miikédésével kapcsolatos feladatokat a képvisels-testiilet és szervei: a
polgarmester, K6z6s Hivatal, jegyzo, aljegyzo, ligyrendi bizottsdg €s tarsulasai.

(5) Az Onkorményzat belsé ellenérzését megbizas alapjan latja el. A bels6 ellenérzést a
Belso ellenorzési szabalyzatban foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

(6) A belso ellendrzés feladatkdre magaban foglalja az intézményben folyo

- szakmai tevékenységgel Gsszefiiggd €s

- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

(7) A szakmai ellendérzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek, az ellendrzési terv az

intézményi munkaterv melléklete.

3.§

A teleplilési Onkorményzat képviselo-testiiletének toérvények altal eloirt kotelezo
onkormanyzati kézszolgaltatasi feladatkorét az 4. melléklet tartalmazza

ITI. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

4.§

(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évi 6 alkalommal rendes tilést tart.

(2) A Képviselo-testiilet a lakossag részére évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart. A
kézmeghallgatas idépontjat és napirendjét, helyének megjelolésével egyiitt az iilés elott
legaldbb 5 nappal nyilvanossagra kell hozni.

5.§

(1) A Képviselo-testiilet wlését a polgarmester, tdvollétében az alpolgarmesterek,
mindharmuk egyidejii akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja 6ssze és vezeti.

(2) Az Onkormanyzati munka tarsadalmi kontrolljanak megvalodsitdsa céljabdl a
polgarmester az iilések idejérol, helyérdl, a nyilvanosan targyalandé napirendekrél az {ilést
megelézéen, a meghivé kifliggesztésével a lakossagot értesiti az Gnkormanyzat
hirdet6tablajan.

(3) A meghivionak tartalmaznia kell:

a) az ilés helyét, idépontjat

b) a napirendi pontokat és az eléterjesztd nevét

c) az irasos elbterjesztést, tdjékozatot teljes szoveggel és mellékletekkel

d) a tandcskozasi jog kiilon feltlintetését.



(4) A tanacskozasi joggal meghivott, az 6t érintd napirend irasos eldterjesztését, tajékoztatot
kapja kézhez.

(5) A testiileti ilésre sz616 meghivdt a polgarmester irja alé.

(6) A meghivét és az elbterjesztéseket tgy kell kikiildeni, hogy azt a képvisel6k 3 naptari
nappal az iilés eldtt megkapjak.

(7) Halasztast nem tlré esetben a polgarmester a képviseld-testilet tilését révid uton is
Osszehivhatja. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe veheto.

(8) Meghivottként tandcskozasi jog illeti meg az ilés meghatarozott napirendjéhez
kapcsolddoéan:

a./ a haziorvost, védonot,

b./ a lelkipasztort,

c./ a kirzeti megbizottat,

d./ az orszaggyiilési képviselot,

e./ a Matrasz616si sz€khelyli, bejegyzett tarsadalmi szervezetek vezetdit,

f./ a megyei kormanyhivatal képvisel6jét.

(9) Hatarozatképtelenség esetén a polgarmester 8 napon beliil, révid Uton Ujabb iilést hiv
dssze.

A képviseld-testiilet tanideskozasi rendje

6. §

(1) A képviselo-testiileti ilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmesterek
mindhdrmuk egyideji akadalyoztatisa esetén a korelnok vezeti. Az tlést vezeté feladata a
tandcskozas rendjének zavartalan biztositasa.

(2) A polgérmester a napirendek sorrendje szerint minden eléterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran

a. azelbado a napirendhez a vita el6tt szoban kiegészitést tehet
b. azeléadéhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6add koteles révid valaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszolalas idGtartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds idétartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgarmester megvonja a szdt a felszolalotol.

(4) A hozzéaszolasok kézben més képviseld, vagy jelenlévd hozzaszolasanak nincs helye.

(5) A testiileti iilésen a jegyz6 a hatdrozathozatal el6tt barmikor felszolalhat. A jegyzd
térvényességi észrevételeit barmikor megteheti.

(6) A targyalt napirendet érintd tigyrendi kérdésben a képviseld barmikor szdt kérhet. Az
tigyrendi javaslatok felett a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(7) A képviselo-testiilet nyilvanos iilésén a meghivottak a polgarmester engedélyével
kaphatnak sz6t.

A meghivottak részére — amennyiben a képviselok altal feltett kérdésre, vagy eloterjesztés
kapcsan kivannak hozzaszélni — a hozzaszo6lds jogat biztositani kell. A polgarmester a
hozzaszdlas idétartamét meghatarozhatja.

A meghivottak eldterjesztéshez kapcsolodd hozzészolasa szervezetenként egy fore
korlatozodik.



(8) A polgérmester a rend fenntartdsa érdekében figyelmeztetésben részesitheti azt a
képviseldt, aki az SZMSZ-ben foglaltakat nem tartja be.

(9) A polgarmester rendreutasithatja azt a képviselé-testiileti tagot, aki a testiileti iilés
rendjét zavard magatartast tanusit.

(10) A polgarmester a meghivott személyek kozil figyelmeztetheti azt, aki a szdméara
biztositott idétartamon tdl sem fejezi be hozzaszdlasat, ill. a hozzaszélasban a napirend
targyatol eltér, amennyiben utdbbira kiilon engedélyt nem kapott.

(11) A polgarmester rendreutasithatja azt a meghivott, vagy érdeklddé személyt, akit
figyelmeztetésben részesitett, tovabba aki képviseld-testiileti {iléshez méltatlan magatartast
tanusitott.

Rendreutasitas esetén — az arra okot add magatartas jellegétol, sulyatol és kortilményetol
fiiggben — javaslatot tehet a képviselo-testiiletnek az ilésr6l vald kizardsara. A Testiilet a
kérdésben vita nélkiil, sz6tobbséggel hataroz.

(12) Ismételt rendreutasitis utdn a képviseld-testiilet donthet arr6l, hogy a rendbonté
meghatéarozott ideig a képviselé-testiileti iiléseket nem latogathatja.

(15) A képviselo-testiilet dontése alapjan a polgarmester tartds rendzavards vagy a vita
folyamatos rendjét ellehetetlenité esemény kovetkeztében elnapolhatja az iilést.

(16) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani, vitaba szallni nem lehet.

(17) Zart iilés keretében targyalando napirendet a képviseld-testiilet iilésén nyilvanosan
targyalt napirendek utan, utolséként kell targyalni.

A tanacskozas menete

7.8

(1) A polgarmester megéallapitja a képviselé-testiilet hatdrozatképességét, majd eldterjeszti a
napirend tervezetét, indokolja, ha ez a meghivoban foglaltaktdl eltér.

(2) Ulésének napirendjérdl a képviseld-testiilet dont.

(3) Az irdsbeli interpellaciét, irasbeli kérdést, irdsbeli bejelentést a képvisel6-testiileti rendes
{ilést megel6z6en kell benytjtani gy hogy az 2 nappal az iilés eldtt megérkezzen.

(4) A napirendek megtirgyaldsa utan egyéb koziigyekben a képviseldi irasbeli
interpellaciora, irasbeli bejelentésre, irdsbeli kérdésre keriilhet sor.

(5) Az irdsbeli interpellacid, irasbeli kérdés, irdsbeli bejelentés szobeli ismertetés idtartama
egy-egy képviselo esetében 0sszesen az 3 percet nem haladhatja meg.

(6) Az frasbeli interpellaciokra, irasbeli kérdésekre, irasbeli bejelentésekre széban, vagy 30
napon beliil irdsban kell érdemi vélaszt adni. A vélasz elfogadasarél eldszor az interpellalo
nyilatkozik, majd ha azt nem fogadja el, a képvisel6-testiilet annak elfogadisardl dont,
egyszer(l szotobbséggel.

(7) Amennyiben a megkérdezett irasbeli valaszt ad, az interpellald a kovetkezd testiileti
ilésen nyilatkozik a valasz elfogadasar6l. Amennyiben a vélaszt nem fogadja el, Ggy a
képviselo-testiilet egyszer(i szotobbséggel hataroz az elfogadas kérdésében.

(8) Ugyanabban a kérdésben, a tovabbiakban interpellacionak, bejelentésnek, kérdés
felvetésnek helye nincs, kivéve, ha 0] tény meriil fel.

(9) Az irasbeli el6terjesztést az eldado a vita elétt szoban kiegészitheti.

(10) Testiileti tagok, tandcskozasi joggal meghivottak a napirendekkel kapcsolatban
kérdéseket intézhetnek, melyekre a vita el6tt valaszolni kell.

(11) A polgarmester a vitdban elhangzottakat dsszefoglalja, és az el6terjesztésben szerepld,
valamint a vita sordn elhangzott hatirozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra gy,



hogy el6bb a vita sordn elhangzott médosito és kiegészitd, majd az eldterjesztésben szerepeld
hatarozati javaslatok felett kell dénteni.

(12) Testiileti hatarozattal eldontott ligyet (1 tényallasi elem felmeriilése esetén Gjra kell
targyalni, amennyiben az {igy még nem ¢éviilt el. Az Gjra targyalasra legkésobb az 4j tényallasi
elem bejelentésétol szamitott masodik testiileti tilésen keriil sor.

(13) A testiileti tlés id6tartama a targyilagos munka és az érdemi dontések érdekében,
esetenként a 2 Ords targyaldsi id6tartamot nem haladhatja meg. Amennyiben ez id6 alatt a
testiileti {ilés nem zarul le a képviseld-testiilet dont a kdvetkezo iilés idopontjarol.

Kiilonos szabalyozas a kézmeghallgatasra

8. §

(1) A kozmeghallgatason a telepiilési képviselokdn és a meghivottakon til kizarélag
kozérdekil témaban a jelenlévd érdeklddok is szot kapnak a polgarmestertol.

(2) A kozérdekli hozzaszolds (panasz, kérdés, javaslat, kritika stb.) id6tartama
személyenként

- - els6 alkalommal max. 5 perc

- - masodik alkalommal max. 3 perc.

(3) Valamennyi hozzasz6lo tovabbi 2 perc id6tartamban reagalhat az adott valaszra.

(4) A meghivét a kozmeghallgatds tervezett idépontjat 5 nappal megeldézéen ki kell
figgeszteni az 6nkormanyzat hirdetdtablajan.

(5) A kézmeghallgatast a Miivelddési Hazban kell megtartani.

A dontéshozatal médja

9.§

(1) A Képviselo-testiilet dontéseit a (2) bekezdésben foglaltak kivételével, egyszeri
szOtobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges az Motv. 50. § (1) -ban meghatarozott esetekben, tovabba

a) az Motv. 42. § szerinti esetekben

b) polgarmester elleni fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabdsa ligyében

¢) hitelfelvételhez, kétvénykibocsatashoz 5 millid Ft értékhatar felett.

(3) Mingsitett tobbséghez legalabb négy egybehangzd szavazat sziikséges.

(4) Ha a szavazas soran szavazategyenloség all eld, azt ugy kell tekinteni, hogy
képviseldtestiilet nem tamogatta a javaslatot, azonban ha barmelyik képvisel6 kéri a szavazast
meg kell ismételni.

10. §

(1) A képviselo-testiilet — a titkos szavazas elrendelését, valamint a (2) bekezdésben
foglaltakat kivéve — dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. A nyilt szavazas
eredményét az iilést vezeto allapitja meg.

(2) Valasztasi, vezetdi megbizdsi, felmentési ligyekben a képviselo-testiilet titkos
szavazassal dont, melyet az Ugyrendi Bizottsag bonyolit le.

(3) A titkos szavazast barmelyik képviseld inditvanyozhatja, errél a képviselé-testiilet vita
nélkiil dont. A szavazas idGtartamara a polgarmester sziinetet rendel el. A titkos szavazis



soran a szavazdlapot boritékban helyezik el a képviselok, majd a szavazdlapot tartalmazo
boritékot az azok gyljtésére szolgdld urnaba dobjak. A szavazas eredményérdl — az urna
bontasét és a szavazatok Osszesitését kovetden — az Ugyrendi Bizottsag elncke téjékoztatja a
polgdrmestert, aki ismerteti a dontést.

(4) A képviselo-testiilet név szerinti szavazast is elrendelhet, erre barmelyik képviseld
javaslatot tehet.

(5) Névszerinti szavazaskor a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa a képviseld-testiilet
tagjainak nevét, akik ezt kdvetden szavaznak.

11. §

(1) A jegyz6konyv tartalmazza:

a) a képviseld-testiileti tilés helyét, idejét

b) megjelent testiileti tagok nevét, tdvolmaradt testiileti tagok nevét, tandcskozasi joggal
jelenlevék nevét, az lilésrol eltavozott képviselok nevét, eltdvozasdnak €s visszaérkezésének
idejét

¢) a javasolt és elfogadott napirendi pontokat

d) elbterjesztok és a felszdlalok nevét, rovid hozzaszolasat, szavazds szamszerd, ill.
névszerinti eredményét

e) interpellaciokat, bejelentéseket, kérdéseket, valaszokat

f) rendeletek sz6 szerinti szovegét - kiilon mellékletben

g) személyi ligy érintettjének nyilatkozatat

h) jegyzokonyvet alairdk alairasat (polgdrmester, jegyzo)

(2) A zart iilésrdl kiilon jegyzékonyvet kell késziteni €s azt elkiilonitetten kell kezelni.

(3) A jegyztkonyv elkészitésének megkdnnyitésére a nyilvanos iilésrél hangfelvétel
késziilhet.

(4) A jegyzbd gondoskodik a jegyzokonyv elsd példanyanak, az elbterjesztéseknek, az ilés
jelenléti ivének, meghivojanak, valamint az tilésrél késziilt hangfelvétel megdérzésérol.

Gondoskodik tovabba a jegyzOkonyvek és azok mellékleteinek évenként torténd
bekdttetésérol.

(5) A jegyz6konyvi hatarozatot tartalmazo kivonatot 15 munkanapon beliil meg kell kiildeni
az érintetteknek.

(6) A képviselo-testiilet rendeleteinek és hatarozatainak nyilvantartasarol a jegyz6
gondoskodik.

(7) Az Onkorményzat hirdet6tibldjan kozzé kell tenni a képviseltestiilet fontosabb
dontéseit. A valasztopolgarok a Kozos Hivatalban megtekinthetik a képviseld-testiilet
elbterjesztéseit, dontéseit, jegyzokonyveit.

(8) A kozérdekii adat megismerésére irdanyuld kérést Onkormanyzati iigy esetén a
polgarmester, allamigazgatasi ligy esetén a jegyzo teljesiti.

(9) Zart tlés tartasa esetén is biztositani kell a kiilon térvény szerinti kdzérdekl adat és
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetéségét. Az eljarasra az 2011. évi CXIL. tv.
26-27. §-aban foglaltak az iranyadok.

(10) Amennyiben az érintett beleegyezésétol fiigg a zart iilés tartdsa, ugy a jegyz0 az iilés
elott irasban nyilatkoztatja az érintettet, hogy beleegyezik-e a nyilvanos targyalasba.

(11) A zart {ilés elrendelésérél az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatdrozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti iilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejiileg hivatkozni a zart iilésre vonatkozé térvényi eldirdsra.



(12) A képviselo-testiilet hatdrozattal dont a zart tlés elrendelésérél a Motv. 46. § (2)
bekezdés c) pontja szerint meghatarozott esetekben.

13) A zart ilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

IV. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

12. §

(1) A telepiilési képvisel6 kezdeményezheti, hogy a képviselo-testiilet vizsgalja felil a
polgarmesternek atruhazott 6nkormanyzati hataskérben hozott dontését.

(2) A telepiilési képviselé a dontést igénylé ligyekben a képvisel6-testiilet Hivatalatol a
képviseloi munkahoz sziikséges tdjékoztatast a polgarmester vagy a jegyz6 tudtdval kérheti,
el6re egyeztetett idépontban. A tdjékoztatast irasban kell, 30 napon beiil megadni.

(4) A kdzérdek( bejelentés, javaslat, panasz igyében érdeklodd képviselo részére az ligyben
keletkezett iratokba a betekintés lehetdségét biztositani kell. Amennyiben jogszabély erre
lehetdséget biztosit, az iratokrél masolat kérhetd. Kivételt képeznek az dllamigazgatési egyedi
hatdéségi tigyben keletkezett iratok.

13. §

(1) A képviselok kotelesek tevékenyen részt venni a testiileti {ilések dontés-elokészitd
munkdjaban, testiileti felkérés alapjan eseti bizottsagi tilések eldkészitésében, meghatarozott
célvizsgalatokban.

(2) A megvalasztasatol, majd minden év januar 1-jét6l szamitott 30 napon belil a
jogszabalynak megfelel6 tartalommal vagyonnyilatkozatot kételes tenni, melyhez csatolja a
vele koOzds haztartasban €16 hazas- vagy élettirsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozatat;

(3) Eskiitételét kdvetden harom honapon beliil kételes részt venni a korményhivatal altal
szervezett képzésen.

(4) A képviseld koteles olyan magatartast tanusitani, amely méltova teszi Matraszolos

Kozség kozéleti tevékenységére.

(5) A képvisel6 a vita megkezdése el6tt szoban vagy irdsban kdoteles a polgarmesternek
jelezni elfogultsagat az tigyben.

(6) Koteles a koztartozasmentes adézéi adatbdzisba vald felvételének megtorténtérdl,
valamint az adatbazisba valo felvételr6l sz616 dokumentumokat a jegyzének leadni.

V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA, JOGALLASA, FELADATAI

14.§

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzati munka segitésére egy 3 fos allando bizottsagot
hoz létre Ugyrendi Bizottsdg (a tovabbiakban: Bizottsag) elnevezéssel, valamint 7 fBs



Szocialis Bizottsagot hoz létre. A Bizottsig tagjainak nevét, a Bizottsag elérhetdségét a 2. sz.
fiiggelék tartalmazza.

(2) A Bizottsag miikodéséhez sziikséges feltételeket a jegyzd biztositja.

(3) A Bizottsagot az elnok hivja dssze. Ossze kell hivni a Bizottsagot a polgarmester
inditvanyara, a képvisel6-testiilet hatirozatara, vagy 2 tag inditvanydra. A Bizottsag sziikség
szerint tartja {iléseit.

(4) A Bizottsag iilésére meg kell hivni a polgarmestert.

(5) A Bizottsag iilésér6] jegyzOkonyvet kell késziteni, melyet az elnok és az altala felkért
bizottsagi tag hitelesit. Jegyz6konyvbe kell foglalni a Bizottsdg képviselé-testiilethez
kapcsolodo dontés-elokészitési, végrehajtasi feladatkorben, valamint énkormanyzati hatosagi
jogkdrben hozott hatarozatait. A hatdrozathozatalra a képviseld-testiiletre vonatkozd
szabalyok az irdnyaddak.

15. §

Az Ugyrendi Bizottsag

a) megvizsgalja a képviseld-testiileti tagok Osszeférhetetlenségi ligyeit, amennyiben azt a
tagok 6nkéntes bejelentéssel nem jelzik

b) figyelemmel kiséri az SZMSZ rendelkezéseinek betartdsat az Onkormanyzat szerveinél

¢) tajékoztatast kér a jegyzotol a kozérdekti bejelentések, panaszok, javaslatok intézéserol

d) az Onkorményzat szerveinek belsd szervezeti felépitésére javaslatot tehet

e) javasolhatja a polgdrmesternek a képvisel6-testiilet 6sszehivasat

f) hatalyos dnkormanyzati rendelet modositaséra, szabalytalan €letviszonyok dnkormanyzati
szabdlyozasara (rendelet-alkotasra) javaslatot tehet, valamint tervezetet dolgozhat ki és
terjeszthet a képviseld-testilet elé

g) a Bizottsdg végzi a polgarmester és az onkormdanyzati képviseldk vagyonnyilatkozatinak
vizsgalatat, azokat nyilvantartja és ellendrzi. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban a

Kozos Hivatal személyi anyagokat tartalmazd pancélszekrényében helyezi el a jegyzo. A
polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljards rendjét az 5. szama
melléklet tartalmazza

h) kezdeményezésére meghallgatja a lobbistat

i) titkos szavazds esetén kozremiikodik a szavazds lebonyolitidsaban, megszdmolja a
szavazatokat és ismerteti a szavazas eredményét.

VI. Fejezet
A POLGARMESTER

16. §

(1) A polgarmester tisztségét fodllasban latja el. A polgarmester feladatait €s hataskorét az
Métv. 67. §-a, valamint a ra vonatkozo6 egyéb jogszabalyok, ill. a képviseldtestiilet allapitja
meg.

(2) A Polgarmester a Képviselo-testiilet elétt a Képviselo-testiilet altal atruhazott
hataskoérben ellatott feladatairdl, meghozott dontéseir6l a soron kdvetkezd testiileti iilésen
beszamol.

(3) A polgarmester fogadoorajat a jegyzovel kozosen tartja minden hoénap harmadik
csiitértokén 10:00-11:00-ig a Matraszé16si Kézos Onkormanyzati Hivatalban.



AZ ALPOLGARMESTER
17.§

(1) A képviselo-testiilet megbizatasanak idétartaméra — a polgarmester javaslatira — 2 6
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt tagjai sordbdl. Az alpolgérmesterek segiti a
polgarmestert feladatai ellatdsaban, valamint ellat egyéb dnkormanyzati feladatot.

(2) A polgarmestert tartés (1 hénmapot meghalado) tavolléte esetén az alpolgarmesterek
helyettesitik a polgarmester rendelkezése szerint.

(3) A polgarmester a rendeletben meghatarozott feladatokon tul konkrét feladatok
ellatasaval bizhatja meg az alpolgarmestereket.

VIIL. Fejezet
A JEGYZO, ALJEGYZO

18. §

(1) A jegyzd az Motv. 81. §-ban foglaltaknak megfelelden ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket az Motv. és mas jogszabaly hatdskorébe utal.

(2) A jegyzb az aljegyz0 utjan a polgdrmesterek irdnyitdsaval vezeti a Kozos Hivatalt. A
Kozos Hivatal koztisztviseldi felett — az Motv.-ben foglalt eldirdsok betartdsaval — gyakorolja
a munkaltatéi jogokat. A koztisztviselok kinevezéséhez, felmentéséhez a Kozos Hivatal
Székhelyén a polgarmester egyetértése szikséges. A polgarmesternek cimzett, konkrét
allamigazgatdsi hatosagi igyben — tavollétében — helyettesiti a polgarmestert.

(3) Az aljegyz6 minden hénap elsé csiitortékén 10.00 — 11.00 6raig Cserhatszentivanon,
fogaddorat tart.

(4) A jegyz6 fogaddorajat a polgarmesterre kozdsen tartja minden honap harmadik
csiitértokén 10:00-11:00-ig a Matrasz616si Kozos Onkormanyzati Hivatalban.

(5) A jegyz6t az aljegyzé helyettesiti, az aljegyzot — ideiglenes akadalyoztatdsa esetén - a
Ko6z6s Hivatal altala megbizott dolgozoja helyettesiti.

VIII. Fejezet
A KOZOS HIVATAL

19. §

(1) A képviselé-testiilet az Onkorményzat mikddésével, valamint allamigazgatasi ligyek
dontésre valo elkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatasara

K6z6s Hivatalt hoz létre.

(2) A Kozos Hivatal belsé szervezetét, létszamat a képvisel6-testiilet allapitja meg.

(3) A Kozds Hivatal részére megallapitott létszdmmal, az illetménnyel az Moty.
eléirdsainak és e rendeletben foglaltaknak figyelembe vételével a jegyzd gazdalkodik. A
Ko6zos Hivatal 6nallo koltségvetési szerv és jogi személy.



(4) A Kozos Hivatal egységes hivatalként mikodik. A K6z6s Hivatali megallapodast a 3. sz.
fiiggelék tartalmazza.

IX. Fejezet
ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS
20. §
(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:
- polgarmester
- alpolgarmesterek
- onkormanyzati képviseld
- Bizottsag
- helyi tarsadalmi szervezet vezetdje
- jegyz6

(2) Rendelet alkotasara iranyuld kezdeményezést a jegyz6 Gtjan a polgarmesterhez frasban
kell benyujtani, mely tartalmazza a rendeletalkotas céljat, sziikségességének indokait €s a
szabalyozas fobb elemeit. A polgarmester a kezdeményezést, majd a tervezetet legkésdbb

60 napon beliil a képviselo-testillet elé terjeszti.

(3) A rendelet-tervezet elkészitése minden esetben a jegyz6 feladata.

21.§

(1) A rendelet elfogadéasat kovetden annak hiteles szvegét a jegyz0 szerkeszti.

(2) A rendeletet a jegyzé €s a polgarmester irja ald.

(3) Kihirdetésrdl és a kozzétételr6l a jegyz6 gondoskodik. A rendelet kihirdetésének
1dopontja a kozszemlére tétel — a rendelet egy példanyanak a K&zds Hivatal hirdet6tablajan
torténd kifliggesztésének — napja.

(4) Az Onkorményzat hatilyos rendeleteirél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas
tartalmazza a rendelet szamat, targyat, meghozatalanak és kihirdetésének idépontjat.

ONKORMANYZATI HATAROZATHOZATAL
22. §

(1) A képviseld-testiilet miikddése sordn normativ, hatosagi és egyéb hatarozatokat hoz.

(2) A normativ hatarozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkozé szabélyok szerint kell
kozzétenni.

(3) A normativ és hatosagi hatdrozatok kilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdddden,
folyamatos sorszammal latandék el. A hatirozat tartalmazza a dontés végrehajtisanak
hatéridejét és felel6sét.

(4) A képviselo-testiilet egyéb hatarozatait szamozas nélkiil, jegyz6konyvi rogzitéssel kell
nyilvantartani. A képvisel6-testiilet szamozds nélkiili hatdrozatot hoz a napirend
elfogadasarol, tigyrendi kérdésekben, név szerinti szavazas elrendelése kérdésében, képviseloi
kérdésre, interpellaciora adott valasz elfogadésa targyaban. Az 6nkormanyzati gazdalkodas



XI. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS

23.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodaséra az allamhaztartasi torvényben és az Motv. 111-115. §-
aban foglaltak az irdnyaddak.

(2) A képviselo-testillet gazdasagi programjit az Motv. 116. §-dban foglalt szabalyok
alapjan késziti el.

24.§

(1) A képviselé-testiilet az Snkormanyzat koltségvetésérdl rendeletet alkot. A koltségvetés
részletes szabalyait az allamhéaztartasi térvény, a finanszirozas rendjét és az dllami
hozzajarulas mértékét az dllami koltségvetési térvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el és a polgdrmester terjeszti a
képvisels-testiilet elé.

25.§

A polgirmester az Onkorményzat vagyondt vagy tulajdonat érintd kérdésekben jelen
szabalyzatban, valamint a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan k&thet szerzédéseket,
vallalhat kotelezettségeket, irhat ald megallapodast.

26. §

(1) A képviseld-testiilet a koltségvetés végrehajtasarol szold beszamolordl rendeleti
formdban dont. A koltségvetés részletes szabélyait az allamhéztartasi torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzajarulds mértékét az allami koltségvetési térvény hatarozza meg.

(2) A zarszdmadasi rendelet tervezetét a jegyz6 késziti el és a polgdrmester terjeszti a
képvisels-testiilet elé.

27.§

hivatala utjan latja el. E korben kiilondsen:

a) a Pénziigyminisztérium altal el6irt modon és idoben elkésziti a koltségvetési tajékozatot,
a koltségvetési beszamoldt, a pénzforgalmi jelentést és mindezeket megkildi a Magyar
Allamkincstar részére.

b) Beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

¢) Gyakorolja az 6nkormanyzat altal miikodtetett intézmény tekintetében a bérgazdalkodési
jogkort,

d) Gondoskodik az 6nkormanyzat altal mtkodtetett intézmények pénzellatasarol,

e) Biztositja az 6nkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés konyvvitelének szabalyszerii
vezetését, kialakitja szamlarendjét,



f) Az 6nkormanyzat koltségvetési szamldjat kezel6 pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozdsainak és az intézmény miikoédési kiaddsainak kiegyenlitésérdl,
teljesitésérol.

(2) A kormanyzati funkciok megnevezését és felsoroldsat a 6. melléklet tartalmazza

XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

28. §

(1) Az SZMSZ a megalkotasardl sz6l6 rendelet kihirdetése napjan lép hatalyba.

(2) Jelen rendelet hatdlybalépésével egyidejlileg Matraszolés Kozség Onkormanyzat
Képviselé-testiiletének  5/2015 (I11.02.) Onkormdnyzati rendelete MatraszGlGs KOZSEG
ONKORMANYZATA ES SZERVEI SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

(3) Az SZMSZ-t a K6z6s Hivatalban, lehet megtekinteni.

(4) A fiiggelékek naprakészen tartasarol a jegyz6 gondoskodik.

29.§

1. Rendelet mellékletei

a. Az Eskii szovege 1. szamu melléklet

b. Az Onkorményzat tarsulasai 2. szama melléklet

c. A képviseld-testiilet polgarmesterre dtruhazott Snkormdanyzati hataskdorei 3. szamua
melléklet

d. Matrasz6lés Kozség Onkormanyzat kotelez6en ellatando feladatai 4. szamt melléklet

e. A polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasrol 5. szamu
melléklet

f. A Matrasz616s Kozség Onkormdanyzata alaptevékenységének korményzati funkcidk
szerinti besorolasa 6. szamu melléklet

g) Mitrasz616s Kozség Onkorményzat Kozbeszerzési Szabélyzata 7. szams melléklet
2. Rendelet fiiggelékei
A Képviseld-testiileti tagok neve 1. szamu fiiggelék

Az Ugyrendi Bizottsag €s a Szocidlis Bizottsag tagjainak neve 2. szamu fiiggelék
c. A Matraszolési Koz6s Onkormanyzati Hivatal megallapodésa 3. szamu fiiggelék

=

Métrasz618s, 2015. december 30.

T6th Gyula Dr. Turza Csaba Jozsef
polgarmester jegyzd



Matrasz6lés Kozség Onkorméinyzat Képvisel6-testiiletének 10/2015 (XI1.31.)
onkormanyzati rendelete
Mitrasz6l6s KOZSEG ONKORMANYZATA ES SZERVEI SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATAROL

BEVEZETO

Matraszélés Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban kapott felhatalmazas alapjin, Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szélo 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1) bekezdésében
meghatirozott feladatkorében eljarva jelen rendeletben hatirozza meg az Onkorményzat és
szervei Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat (tovabbiakban: SZMSZ).

1. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.§

(1) A Képvisel6-testiilet €s szervei szamara Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény rendelkezéseit, valamint az egyéb jogszabalyokban
megallapitott hataskori, szervezeti és miikddési szabalyokat az Onkormanyzat miikodési
teriiletén e rendeletben eloirtakkal egyfitt kell alkalmazni.

(2) Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Matraszolés Kézség Onkormanyzata

(tovabbiakban Onkorményzat).

(3) Az Onkorményzat székhelye: 3068 Matrasz616s, Kossuth tér 15.

(4) Az Onkorményzat miikédési teriilete: Matraszol6s kdzigazgatasi tertilete.

(5) A képviselo-testiilet hivatala: Matraszélési Kozos Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: K6z6s Hivatal).

(7) A Képviselo-testillet tagjainak szama 5 6 képviselé és 1 f6 polgarmester. A
képviselotestiileti tagok nevét, lakcimét a 1. szamu fliggelék tartalmazza. A képviseldi eskii
szovegét a 1. szamu melléklet tartalmazza.

(8) Az dnkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kiilon rendelet allapitja meg.

(9) A helyi népszavazas, eljarasat, egyes feltételeit kiilon rendelet allapitja meg.

(10) Az oOnkormanyzati helyi kitintetések és elismeré cimek alapitdsanak és
adoményozasanak szabdlyait kiilon rendelet rogziti.

(11) Az Onkorményzat vagyondt a jegyzd egységes nyilvantartasba veszi. A vagyonnal val6
gazdalkodast a képviseld-testiilet kiilon rendeletben szabalyozza.

(12) Az Onkormanyzat tarsuldsi kapcsolatainak felsoroldsat a 2. szami melléklet
tartalmazza.

I1. Fejezet
AZ ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

2.§



(1) Matrasz616s Kozség Onkormanyzata o©nalléan, szabadon, demokratikus modon,
szélesk6érii nyilvanossdgot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol, a helyi kozhatalom gyakorlasarol.

(2) Az Onkormanyzat jogi személy. Az onkormanyzati feladat- és hataskérok a
képviselttestiiletet illetik meg. A KépviselO-testiiletet a polgadrmester képviseli.

(3) A Képviselo-testiilet polgarmesterre 4atruhdzott hataskoreit az SZMSZ 3. szdmu
melléklete tartalmazza. Az atruhazott hataskor tovabb nem ruhazhat6.

(4) Az Onkorményzat miikodésével kapcsolatos feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a
polgarmester, K6z6s Hivatal, jegyz0, aljegyz0, ligyrendi bizottsag és tarsuldsai.

(5) Az Onkorményzat bels6 ellendrzését megbizas alapjan latja el. A bels6 ellenérzést a
Belst ellendrzési szabalyzatban foglaltak szerint kell megszervezni és elvégezni.

(6) A belso ellendrzés feladatkdre magaban foglalja az intézményben folyd

- szakmai tevékenységgel dsszefiiggd és

- gazdalkodasi tevékenységgel kapcsolatos ellendrzési feladatokat.

(7) A szakmai ellendrzések éves ellendrzési terv alapjan torténnek, az ellenérzési terv az

intézményi munkaterv melléklete.

3.8

A telepiilési Onkormanyzat képviseld-testiiletének toérvények 4altal eldirt kotelezd
onkormanyzati kozszolgaltatasi feladatkorét az 4. melléklet tartalmazza

II1. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

4. §

(1) A Képviseld-testiilet sziikség szerint, de legalabb évi 6 alkalommal rendes iilést tart.

(2) A Képvisel6-testiilet a lakossag részére évente egy alkalommal kézmeghallgatast tart. A
kozmeghallgatas idépontjat és napirendjét, helyének megjelolésével egyltt az iilés eldtt
legalabb 5 nappal nyilvanossagra kell hozni.

5.8

(1) A Kepviselo-testilet iilését a polgarmester, tavollétében az alpolgarmesterek,
mindharmuk egyidejt akadalyoztatdsa esetén a korelndk hivja dssze és vezeti.

(2) Az Onkormanyzati munka tarsadalmi kontrolljAnak megvaldsitasa céljabol a
polgarmester az iilések idejérol, helyérdl, a nyilvinosan targyalandé napirendekrdl az iilést
megelozéen, a meghivo kifiiggesztésével a lakossagot értesiti az Onkorményzat
hirdet6tablajan.

(3) A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az {ilés helyét, idopontjat

b) a napirendi pontokat és az elbterjesztd nevét

¢) az irasos el6terjesztést, tijékozatot teljes szoveggel és mellékletekkel

d) a tandcskozasi jog kiilon feltiintetését.



(4) A tandcskozasi joggal meghivott, az &6t érintd napirend irdsos elbterjesztését, tajékoztatot
kapja kézhez.

(5) A testiileti iilésre sz6l6 meghivét a polgarmester irja ala.

(6) A meghivoét és az eloterjesztéseket ugy kell kikiildeni, hogy azt a képviselok 3 naptari
nappal az iilés elott megkapjak.

(7) Halasztast nem tlird esetben a polgarmester a képviseld-testiilet ilését rvid tton is
Osszehivhatja. Ebben az esetben barmilyen értesitési mod igénybe vehetd.

(8) Meghivottként tandcskozasi jog illeti meg az (lés meghatarozott napirendjéhez
kapcsolododan:

a./ a haziorvost, védonét,

b./ a lelkipasztort,

c./ a korzeti megbizottat,

d./ az orszaggyiilési képviselot,

e./ a Matraszolosi székhely, bejegyzett tArsadalmi szervezetek vezetéit,

f./ a megyei kormanyhivatal képviseldjét.

(9) Hatdrozatképtelenség esetén a polgarmester 8§ napon beliil, rovid ton Ujabb {ilést hiv
Ossze.

A képviselo-testiilet tandcskozasi rendje

6. §

(1) A képviselo-testiileti ilését a polgarmester, akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmesterek
mindharmuk egyideji akadalyoztatdsa esetén a korelndk vezeti. Az iilést vezetd feladata a
tandcskozas rendjének zavartalan biztositasa.

(2) A polgarmester a napirendek sorrendje szerint minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon
nyit vitat, melynek soran

a. az elbadd a napirendhez a vita el6tt széban kiegészitést tehet
b. azeléaddhoz a képviseld-testiilet tagjai, a tandcskozasi joggal résztvevok kérdéseket
tehetnek fel, amelyre az el6ad6 koteles révid valaszt adni.

(3) A felszolalasokra a jelentkezés sorrendjében keriilhet sor. A felszdlalds idétartama
legfeljebb 5 perc. Ugyanazon napirend keretében az ismételt felszolalds id6tartama a 2 percet
nem haladhatja meg. Az id6 tullépése miatt a polgarmester megvonja a szoét a felszolalotol.

(4) A hozzaszolasok kozben mas képviseld, vagy jelenlévd hozzdszolasanak nincs helye.

(5) A testiileti iilésen a jegyzd a hatdrozathozatal el6tt barmikor felszélalhat. A jegyzé
torvényességi észrevételeit barmikor megteheti.

(6) A targyalt napirendet érinté ligyrendi kérdésben a képviseldé barmikor szot kérhet. Az
tigyrendi javaslatok felett a képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

(7) A képvisel6-testiilet nyilvanos {ilésén a meghivottak a polgirmester engedélyével
kaphatnak szét.

A meghivottak részére — amennyiben a képviselok altal feltett kérdésre, vagy eloterjesztés
kapcsan kivannak hozzdszolni — a hozzasz6las jogat biztositani kell. A polgarmester a
hozzisz6las 1ddtartamat meghatarozhatja.

A meghivottak eloterjesztéshez kapcsolodd hozzaszdlasa szervezetenként egy fOre
korlatozodik.



(8) A polgarmester a rend fenntartisa érdekében figyelmeztetésben részesitheti azt a
képvisel6t, aki az SZMSZ-ben foglaltakat nem tartja be.

(9) A polgarmester rendreutasithatja azt a képvisel6-testiileti tagot, aki a testiileti iilés
rendjét zavard magatartast tanusit.

(10) A polgarmester a meghivott személyek koziil figyelmeztetheti azt, aki a szdmara
biztositott idotartamon til sem fejezi be hozzdszolasat, ill. a hozzdszolasban a napirend
targyatol eltér, amennyiben utébbira kiilén engedélyt nem kapott.

(11) A polgarmester rendreutasithatja azt a meghivott, vagy érdeklddé személyt, akit
figyelmeztetésben részesitett, tovabba aki képviselS-testiileti iiléshez méltatlan magatartést
tanusitott.

Rendreutasitas esetén — az arra okot add magatartas jellegétol, stlyatol és koriilményétol
fiiggben — javaslatot tehet a képviseld-testiiletnek az {ilésrol vald kizarasara. A Testiilet a
kérdésben vita nélkiil, sz6tGbbséggel hatdroz.

(12) Ismételt rendreutasitds utdn a képviseld-testiilet donthet arrdl, hogy a rendbontd
meghatarozott ideig a képviselo-testiileti iiléseket nem latogathatja.

(15) A képviselo-testiilet dontése alapjan a polgarmester tartds rendzavards vagy a vita
folyamatos rendjét ellehetetlenitd esemény kovetkeztében elnapolhatja az tilést.

(16) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani, vitiba szallni nem lehet.

(17) Zart ilés keretében targyalandd napirendet a képvisel6-testiilet tilésén nyilvanosan
targyalt napirendek utan, utolsoként kell targyalni.

A tanacskozas menete

7§

(1) A polgarmester megallapitja a képviseld-testiilet hatdrozatképességét, majd el6terjeszti a
napirend tervezetét, indokolja, ha ez a meghivéban foglaltaktdl eltér.

(2) Ulésének napirendjérdl a képviseld-testiilet dont.

(3) Az irasbeli interpellaciot, irdsbeli kérdést, irasbeli bejelentést a képviseld-testiileti rendes
{ilést megel6z6en kell benyujtani tigy hogy az 2 nappal az iilés elétt megérkezzen.

(4) A napirendek megtargyaldsa utin egyéb koziigyekben a képviseléi irdsbeli
interpellaciora, irasbeli bejelentésre, irasbeli kérdésre keriilhet sor.

(5) Az irasbeli interpellacio, irasbeli kérdés, irasbeli bejelentés szobeli ismertetés idtartama
egy-egy képviseld esetében Gsszesen az 3 percet nem haladhatja meg.

(6) Az irasbeli interpellacidkra, irasbeli kérdésekre, irdsbeli bejelentésekre szoban, vagy 30
napon beliil irasban kell érdemi vélaszt adni. A vélasz elfogadaséardl elészor az interpelldld
nyilatkozik, majd ha azt nem fogadja el, a képviseld-testiilet annak elfogadédsardl dont,
egyszerl szo6tobbséggel.

(7) Amennyiben a megkérdezett irasbeli valaszt ad, az interpellaldé a kovetkezd testiileti
iilésen nyilatkozik a valasz elfogadasar6l. Amennyiben a vélaszt nem fogadja el, ugy a
képviselo-testiilet egyszer(i szotobbséggel hataroz az elfogadas kérdésében.

(8) Ugyanabban a kérdésben, a tovabbiakban interpellacionak, bejelentésnek, kérdés
felvetésnek helye nincs, kivéve, ha 0] tény meril fel.

(9) Az irasbeli elterjesztést az elbadd a vita elétt szoban kiegészitheti.

(10) Testiileti tagok, tandcskozasi joggal meghivottak a napirendekkel kapcsolatban
kérdéseket intézhetnek, melyekre a vita el6tt valaszolni kell.

(11) A polgarmester a vitaban elhangzottakat 6sszefoglalja, és az eldterjesztésben szerepld,
valamint a vita sordn elhangzott hatdrozati javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra ugy,



hogy el6bb a vita sordn elhangzott médositd ¢és kiegészitd, majd az elbterjesztésben szerepeld
hatérozati javaslatok felett kell donteni.

(12) Testiileti hatdrozattal eldontott ligyet 0j tényallasi elem felmeriilése esetén ujra kell
targyalni, amennyiben az tigy még nem ¢éviilt el. Az Gjra targyalasra legkésdbb az 0j tényallasi
elem bejelentésétdl szamitott masodik testiileti tilésen keriil sor.

(13) A testiileti iilés idGtartama a targyilagos munka és az érdemi dontések érdekében,
esetenként a 2 oOras targyalasi id6tartamot nem haladhatja meg. Amennyiben ez id6 alatt a
testiileti tilés nem zarul le a képvisel6-testiilet dont a kdvetkez6 iilés idépontjardl.

Kiilonds szabalyozas a kézmeghallgatisra

8.§

(1) A kozmeghallgatdson a telepiilési képviselokén és a meghivottakon tl kizardlag
kozérdeki témaban a jelenlévd érdekl6dok is szot kapnak a polgarmestertdl.

(2) A kozérdekli hozzdszolas (panasz, kérdés, javaslat, kritika stb.) id6tartama
személyenként

- - els6 alkalommal max. 5 perc

- - mésodik alkalommal max. 3 perc.

(3) Valamennyi hozzaszolo tovabbi 2 perc idétartamban reagalhat az adott vélaszra.

(4) A meghivét a kozmeghallgatds tervezett iddpontjat 5 nappal megelézéen ki kell
fiiggeszteni az dnkorméanyzat hirdet6tablajan.

(5) A kozmeghallgatast a Miivelddési Hazban kell megtartani.

A dontéshozatal modja

9-§

(1) A Képviseld-testiilet dontéseit a (2) bekezdésben foglaltak kivételével, egyszeri
sz6tobbséggel hozza.

(2) Mindsitett tobbség sziikséges az Motv. 50. § (1) -ban meghatarozott esetekben, tovabba

a) az Motv. 42. § szerinti esetekben

b) polgarmester elleni fegyelmi eljards meginditasa, fegyelmi biintetés kiszabasa ligyében

c) hitelfelvételhez, kotvénykibocsatashoz 5 millié Ft értékhatar felett.

(3) Mindsitett tobbséghez legalabb négy egybehangzd szavazat sziikséges.

(4) Ha a szavazds sordn szavazategyenloség all el6, azt gy kell tekinteni, hogy
képviselttestiilet nem tamogatta a javaslatot, azonban ha barmelyik képviseld kéri a szavazast
meg kell ismételni.

10. §

(1) A képviselo-testillet — a titkos szavazis elrendelését, valamint a (2) bekezdésben
foglaltakat kivéve — dontéseit nyilt szavazassal, kézfelemeléssel hozza. A nyilt szavazas
eredményét az lést vezetd allapitja meg.

(2) Viélasztdsi, vezetdéi megbizasi, felmentési ligyekben a képviseld-testiilet titkos
szavazassal dont, melyet az Ugyrendi Bizottsag bonyolit le.

(3) A titkos szavazast barmelyik képviseld inditvanyozhatja, err6l a képviseld-testiilet vita
nélkiil dént. A szavazéds id6tartaméra a polgarmester sziinetet rendel el. A titkos szavazas



sordn a szavazolapot boritékban helyezik el a képviseldk, majd a szavazodlapot tartalmazd
boritékot az azok gyijtésére szolgalé urnsba dobjik. A szavazas eredményérél — az urna
bontasét €s a szavazatok Osszesitését kovetden — az Ugyrendi Bizottsag elnoke tajékoztatja a
polgarmestert, aki ismerteti a déntést.

(4) A képviseld-testiilet név szerinti szavazist is elrendelhet, erre barmelyik képviseld
javaslatot tehet.

(5) Névszerinti szavaziskor a jegyzé ABC sorrendben felolvassa a képviseld-testiilet
tagjainak nevét, akik ezt kveten szavaznak.

11. §

(1) A jegyzokonyv tartalmazza:

a) a képviseld-testiileti iilés helyét, idejét

b) megjelent testiileti tagok nevét, tavolmaradt testiileti tagok nevét, tandcskozési joggal
jelenlevok nevét, az tilésrél eltavozott képviseldk nevét, eltdavozasinak és visszaérkezésének
idejét

c) a javasolt és elfogadott napirendi pontokat

d) elbterjeszték és a felszolalok nevét, révid hozzaszolasat, szavazis szamszerd, ill.
névszerinti eredményét

e) interpellacidkat, bejelentéseket, kérdéseket, valaszokat

f) rendeletek sz6 szerinti szdvegét - kiilén mellékletben

g) személyi ligy érintettjének nyilatkozatat

h) jegyz6kényvet alairok aldirdsat (polgarmester, jegyzd)

(2) A zart tilésrdl kiilén jegyz6konyvet kell késziteni és azt elkiilonitetten kell kezelni.

(3) A jegyzokonyv elkészitésének megkonnyitésére a nyilvanos tilésrél hangfelvétel
késziilhet.

(4) A jegyzd gondoskodik a jegyzOkonyv elsé példanyénak, az eléterjesztéseknek, az iilés
jelenléti ivének, meghivojénak, valamint az iilésré1 késziilt hangfelvétel megdrzésérél.

Gondoskodik tovabbd a jegyzikdényvek és azok mellékleteinek évenként torténd
bekottetésérol.

(5) A jegyzékonyvi hatérozatot tartalmaz6 kivonatot 15 munkanapon beliil meg kell kiildeni
az érintetteknek.

(6) A képviseld-testiilet rendeleteinck és hatdrozatainak nyilvantartisérsl a jegyzé
gondoskodik.

(7) Az Onkormanyzat hirdettdblajan kozzé kell tenni a képviselétestiilet fontosabb
dontéseit. A valasztépolgarok a Kozos Hivatalban megtekinthetik a képvisels-testiilet
eléterjesztéseit, dontéseit, jegyzékonyveit.

(8) A kozérdekil adat megismerésére iranyuld kérést onkormdnyzati ligy esetén a
polgarmester, allamigazgatasi ligy esetén a jegyzd teljesiti.

(9) Zart ulés tartdsa esetén is biztositani kell a kiilon torvény szerinti kozérdeki adat és
kozérdekbél nyilvanos adat megismerésének lehetdségét. Az eljarasra az 2011. évi CXIL tv.
26-27. §-éban foglaltak az irdanyadok.

(10) Amennyiben az érintett beleegyezésétdl fligg a zért iilés tartdsa, Ggy a jegyzé az iilés
elétt frasban nyilatkoztatja az érintettet, hogy beleegyezik-e a nyilvénos tirgyalasba.

(11) A zart {ilés elrendelésérél az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja szerint
meghatarozott esetekben szavazni nem kell. A testiileti tilést levezetd személynek kell a
napirend kozlésével egyidejlileg hivatkozni a zért {ilésre vonatkozo torvényi el6irdsra.



(12) A képviselo-testiilet hatdrozattal dont a zart iilés elrendelésérdl a Motv. 46. § (2)
bekezdés c¢) pontja szerint meghatarozott esetekben.
13) A zart iilésen az Motv. 46. § (3) bekezdésben meghatarozott személyek vehetnek rész.

IV. Fejezet
A TELEPULESI KEPVISELO

12. §

(1) A teleplilési képviselé kezdeményezheti, hogy a képviseld-testiilet vizsgélja feliil a
polgarmesternek atruhdzott onkormanyzati hataskorben hozott dontését.

(2) A telepiilési képviseld a dontést igényld tigyekben a képviseld-testiilet Hivatalatol a
képvisel6i munkahoz sziikséges tdjékoztatast a polgidrmester vagy a jegyz6 tudtival kérheti,
eldre egyeztetett idopontban. A t4jékoztatast irdsban kell, 30 napon beiil megadni.

(4) A kozérdekii bejelentés, javaslat, panasz tigyében érdekldédé képviseld részére az tigyben
keletkezett iratokba a betekintés lehetoségét biztositani kell. Amennyiben jogszabaly erre
lehetdséget biztosit, az iratokrol masolat kérhetd. Kivételt képeznek az dllamigazgatési egyedi
hatdsagi tigyben keletkezett iratok.

13.§

(1) A képviselok kotelesek tevékenyen részt venni a testiileti tilések dontés-elokészitd
munkéjaban, testiileti felkérés alapjan eseti bizottsagi {ilések elokészitésében, meghatdrozott
célvizsgalatokban.

(2) A megvalasztasatol, majd minden €v janudr 1-jét6l szamitott 30 napon belil a
jogszabalynak megfelel6 tartalommal vagyonnyilatkozatot koteles tenni, melyhez csatolja a
vele koz6s haztartdsban €16 hazas- vagy élettarsanak, valamint gyermekének
vagyonnyilatkozatat;

(3) Eskiitételét kovetdéen harom honapon beliil koteles részt venni a korményhivatal 4ltal
szervezett képzésen.

(4) A képvisel6 koteles olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi Matrasz616s

Kozség kiozéleti tevékenységére.

(5) A képviseld a vita megkezdése el6tt szoban vagy irdsban koteles a polgarmesternek
jelezni elfogultsagat az tigyben.

(6) Koteles a koztartozasmentes ad6zdéi adatbazisba vald felvételének megtorténteérdl,
valamint az adatbazisba valé felvételrél sz6l6 dokumentumokat a jegyzének leadni.

V. Fejezet
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGA, JOGALLASA, FELADATAI

14.§

(1) A képvisel6-testiilet az Onkorméanyzati munka segitésére egy 3 f6s allando bizottsagot
hoz létre Ugyrendi Bizottsdg (a tovéabbiakban: Bizottsdg) elnevezéssel, valamint 7 f6s



Szocialis Bizottsagot hoz létre. A Bizottsdg tagjainak nevét, a Bizottsdg elérhet6ségét a 2. sz.
fliggelék tartalmazza.

(2) A Bizottsag miikddéséhez sziikséges feltételeket a jegyz6 biztositja.

(3) A Bizottsdgot az elnok hivja dssze. Ossze kell hivni a Bizottsagot a polgarmester
inditvanyéara, a képviselé-testiilet hatirozatara, vagy 2 tag inditvanydra. A Bizottsag sziikség
szerint tartja tiléseit.

(4) A Bizottsag tilésére meg kell hivni a polgarmestert.

(5) A Bizottsag uilésér6l jegyzokonyvet kell késziteni, melyet az elndk és az 4ltala felkért
bizottsagi tag hitelesit. Jegyzékonyvbe kell foglalni a Bizottsag képviselo-testiilethez
kapesolodd dontés-elékészitési, végrehajtasi feladatkorben, valamint onkorményzati hat6sdgi
jogkdrben hozott hatdrozatait. A hatarozathozatalra a képviseld-testiiletre vonatkozo6
szabélyok az iranyadoak.

15. §

Az Ugyrendi Bizottsag

a) megvizsgalja a képvisel6-testiileti tagok Osszeférhetetlenségi ligyeit, amennyiben azt a
tagok 6nkéntes bejelentéssel nem jelzik

b) figyelemmel kiséri az SZMSZ rendelkezéseinek betartasat az Onkormanyzat szerveinél

c) tdjékoztatast kér a jegyzotol a kozérdeki bejelentések, panaszok, javaslatok intézésérol

d) az Onkorményzat szerveinek belsd szervezeti felépitésére javaslatot tehet

e) javasolhatja a polgarmesternek a képviselé-testiilet §sszehivasat

f) hatalyos énkormanyzati rendelet modositasara, szabalytalan életviszonyok dnkormdnyzati
szabalyozasara (rendelet-alkotdsra) javaslatot tehet, valamint tervezetet dolgozhat ki és
terjeszthet a képviselod-testiilet elé

g) a Bizottsag végzi a polgarmester és az 6nkormanyzati képviselok vagyonnyilatkozatdnak
vizsgélatat, azokat nyilvantartja és ellenérzi. A vagyonnyilatkozatokat zart boritékban a

Ko6z6s Hivatal személyi anyagokat tartalmazd pancélszekrényében helyezi el a jegyz0. A
polgarmesteri és képvisel6i vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljards rendjét az 5. szami
melléklet tartalmazza

h) kezdeményezésére meghallgatja a lobbistat

i) titkos szavazds esetén kozremiikodik a szavazds lebonyolitisdban, megszimolja a
szavazatokat és ismerteti a szavazas eredményét.

V1. Fejezet
A POLGARMESTER

16. §

(1) A polgarmester tisztségét foallasban latja el. A polgarmester feladatait és hatiskorét az
Motv. 67. §-a, valamint a rd vonatkoz6 egyéb jogszabalyok, ill. a képviseldtestiilet dllapitja
meg.

(2) A Polgarmester a Képvisel6-testillet elott a Képviseld-testiilet 4ltal atruhdzott
hataskorben ellatott feladatairdl, meghozott dontéseir6l a soron kovetkezd testiileti iilésen
beszamol.

(3) A polgarmester fogadoorajat a jegyzével kozosen tartja minden hénap harmadik
csiitértékén 10:00-11:00-ig a Matraszé18si Kozos Onkorményzati Hivatalban.



AZ ALPOLGARMESTER
17.§

(1) A képvisel6-testiilet megbizatasanak idétartamara — a polgarmester javaslatdra — 2 {6
tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt tagjai sorabol. Az alpolgarmesterek segiti a
polgarmestert feladatai ellatdsaban, valamint ellat egyéb dnkormanyzati feladatot.

(2) A polgarmestert tartés (1 hénapot meghaladd) tavolléte esetén az alpolgérmesterek
helyettesitik a polgarmester rendelkezése szerint.

(3) A polgarmester a rendeletben meghatarozott feladatokon tul konkrét feladatok
ellatasaval bizhatja meg az alpolgarmestereket.

VIL. Fejezet
A JEGYZO, ALJEGYZO

18. §

(1) A jegyz6 az Motv. 81. §-ban foglaltaknak megfeleléen ellatja mindazon feladatokat,
amelyeket az M6tv. és mas jogszabaly hataskorébe utal.

(2) A jegyzd az aljegyz0 utjan a polgirmesterek irdnyitdsdval vezeti a Kozos Hivatalt. A
Ko6z6s Hivatal koztisztvisel6i felett — az Métv.-ben foglalt eléirdsok betartasaval — gyakorolja
a munkaltatdi jogokat. A koztisztviselék kinevezéséhez, felmentéséhez a Kozds Hivatal
Székhelyén a polgarmester egyetértése sziikséges. A polgarmesternek cimzett, konkrét
allamigazgatasi hatosagi tigyben — tévollétében — helyettesiti a polgarmestert.

(3) Az aljegyz6 minden hénap elsé cstitortokén 10.00 — 11.00 ordig Cserhatszentivanon,
fogaddorat tart.

(4) A jegyz6 fogadddrajat a polgarmesterre kozosen tartja minden honap harmadik
esiitdrtkén 10:00-11:00-ig a Matraszé16si Koz6s Onkormédnyzati Hivatalban.

(5) A jegyzét az aljegyz6 helyettesiti, az aljegyz6t — ideiglenes akadalyoztatdsa esetén - a
Ko6z6s Hivatal altala megbizott dolgozodja helyettesiti.

VIIIL. Fejezet
AKOZOS HIVATAL

19. §

(1) A képviselo-testiilet az Onkorményzat mikodésével, valamint allamigazgatési tigyek
dontésre valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara

K&zos Hivatalt hoz létre.

(2) A Kozos Hivatal belsé szervezetét, létszamat a képvisel6-testiilet allapitja meg.

(3) A Kozés Hivatal részére megéllapitott 1étszammal, az illetménnyel az MGotv.
eldirdsainak és e rendeletben foglaltaknak figyelembe vételével a jegyzod gazdalkodik. A
Ko6z6s Hivatal 6nalld koltségvetési szerv é€s jogi személy.



(4) A Kozos Hivatal egységes hivatalként miikodik. A Kozds Hivatali megallapodast a 3. sz.
fiiggelék tartalmazza.

IX. Fejezet
ONKORMANYZATI RENDELETALKOTAS

20. §

(1) Rendelet alkotasat kezdeményezheti:

- polgarmester

- alpolgérmesterek

- dnkorményzati képviseld

- Bizottsag

- helyi tarsadalmi szervezet vezetdje

- jegyzd

(2) Rendelet alkotasara iranyulo kezdeményezést a jegyz0 tjan a polgarmesterhez irasban
kell benytjtani, mely tartalmazza a rendeletalkotas céljat, sziikségességének indokait és a
szabalyozas fébb elemeit. A polgarmester a kezdeményezést, majd a tervezetet legkésébb

60 napon beliil a képvisel6-testiilet elé terjeszti.

(3) A rendelet-tervezet elkészitése minden esetben a jegyzo feladata.

21.§

(1) A rendelet elfogadasat kovetden annak hiteles szovegét a jegyz0 szerkeszti.

(2) A rendeletet a jegyz6 ¢s a polgarmester irja ala.

(3) Kihirdetésrol és a kozzétételrdl a jegyzd gondoskodik. A rendelet kihirdetésének
id6pontja a kdzszemlére tétel — a rendelet egy példanyanak a Kozos Hivatal hirdet6tabldjan
torténd kifiiggesztésének — napja.

(4) Az Onkormanyzat hatilyos rendeleteir6l nyilvantartdst kell vezetni. A nyilvéantartds
tartalmazza a rendelet szamat, targyat, meghozatalanak és kihirdetésének idépontjat.

ONKORMANYZATI HATAROZATHOZATAL
22. §

(1) A képvisels-testiilet miikddése soran normativ, hatdsagi €s egyéb hatarozatokat hoz.

(2) A normativ hatarozatokat a rendeletek kihirdetésére vonatkoz6 szabélyok szerint kell
kozzétenni.

(3) A normativ és hatosagi hatdrozatok kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezdddoen,
folyamatos sorszdmmal latandok el. A hatarozat tartalmazza a dontés végrehajtasanak
hataridejét és felelosét.

(4) A képviselo-testiilet egyéb hatdrozatait szdmozas nélkill, jegyzOkonyvi rogzitéssel kell
nyilvantartani. A képviselo-testiilet szamozas nélkiili hatdrozatot hoz a napirend
elfogadasarol, tigyrendi kérdésekben, név szerinti szavazas elrendelése kérdésében, képviseloi
kérdésre, interpellaciora adott valasz elfogaddsa targyaban. Az 6nkormdanyzati gazdalkodas



XI. Fejezet
AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS

23.§

(1) Az 6nkormanyzat gazdalkodasara az allamhaztartasi térvényben és az Motv, 111-115. §-
aban foglaltak az iranyadodak.

(2) A képviseld-testiilet gazdasagi programjat az Motv. 116. §-aban foglalt szabalyok
alapjan késziti el.

24.§

(1) A képviseld-testiilet az onkormanyzat koltségvetésérél rendeletet alkot. A koltségvetés
részletes szabdlyait az dllamhéztartdsi torvény, a finanszirozds rendjét és az éllami
hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatirozza meg.

(2) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzd késziti elé és a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

25. §

A polgdrmester az Onkorméanyzat vagyonat vagy tulajdonat érinté kérdésekben jelen
szabalyzatban, valamint a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan k&thet szerzédéseket,
vallalhat kitelezettségeket, irhat ala megallapodast.

26. §

(1) A képviselo-testillet a koltségvetés végrehajtasardl szold beszamolordl rendeleti
formaban dont. A koltségvetes részletes szabalyait az allamhaztartasi torvény, a finanszirozas
rendjét és az allami hozzajarulas mértékét az allami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

(2) A zarszamadasi rendelet tervezetét a jegyzé késziti eld és a polgarmester terjeszti a
képviselo-testiilet elé.

27.§

(1) Az onkorményzat gazdalkodasi feladatainak adminisztracidjat a képviseld-testiilet
hivatala Gtjan latja el. E korben kiilonosen:

a) a Pénzligyminisztérium altal eléirt modon €s idében elkésziti a kéltségvetési tdjékozatdt,
a koltségvetési beszamoldt, a pénzforgalmi jelentést és mindezeket megkiildi a Magyar
Allamkincstar részére.

b) Beszedi az onkormanyzat sajat bevételeit,

¢) Gyakorolja az 6nkormanyzat altal mukodtetett intézmeény tekintetében a bérgazdalkodasi
jogkort,

d) Gondoskodik az 6nkorményzat altal miikddtetett intézmények pénzellatasardl,

e) Biztositja az énkormanyzat pénzforgalmi szemléletd kettds konyvvitelének szabélyszerd
vezetését, kialakitja szamlarendjét,



f) Az dnkorményzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik az
onkormanyzat tartozasainak ¢és az intézmény muikodési kiadasainak kiegyenlitésérdl,
teljesitésérol.

(2) A kormanyzati funkciok megnevezését €s felsorolasét a 6. melléklet tartalmazza

XI. Fejezet
ZARO RENDELKEZESEK

28.§

(1) Az SZMSZ a megalkotdsarol szolo rendelet kihirdetése napjan lép hatdlyba.

(2) Jelen rendelet hatdlybalépésével egyidejiileg Matrasz6lés Kozség Onkormanyzat
Képvisels-testiiletének 5/2015 (I11.02) 6nkormanyzati rendelete Matrasz6l6s KOZSEG
ONKORMANYZATA ES SZERVEI SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAROL

(3) Az SZMSZ-t a Koz6s Hivatalban, lehet megtekinteni.

(4) A fuggelckek naprakészen tartasardl a jegyz6é gondoskodik.

29.§

1. Rendelet mellékletei

Az Eskii szévege 1. szama melléklet

Az Onkormanyzat tarsuldsai 2. szamu melléklet

c. A képvisel6-testiilet polgarmesterre atruhdzott 6nkormanyzati hataskoérei 3. szamu
melléklet

d. Matrasz6lés Kozség Onkormanyzat kotelezben ellatando feladatai 4. szamd melléklet

e. A polgarmesteri és képviseldi vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljardsrdl 5. szamu
melléklet

f. A Matrasz616s Kézség Onkorményzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok

szerinti besorolasa 6. szamu melléklet

&P

g) Métrasz616s Kozség Onkorméanyzat Kézbeszerzési Szabalyzata 7. szamt melléklet
2. Rendelet fiiggelékei
A Képviselo-testiileti tagok neve 1. szamu fliggelék

Az Ugyrendi Bizottsig s a Szocidlis Bizottsag tagjainak neve 2. szamu fiiggelék
c. A Matrasz6losi K6z6s Onkorményzati Hivatal megallapodasa 3. szamu fiiggelék

o

Matraszo6l6s, 2015. december 30.

[ ) - 5
T6th Gyula B Dr. Turza Csgba Jézsef
polgarmester TaSSE G jegyz6
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Matrasz6l6s Kozségi Onkormanyzat
Polgarmester Ur részére

Matraszolés

Kossuth tér 15.

3068

Targy: Kérelem részletfizetés irant

Tisztelt Polgarmester Ur és Képvisel$ Testiilet!

Alulirott Danyi Jozsef 3068 Matraszolés, Puskin Gt 3. szdm alatti lakos irasban
szeretném kérelmezni az Onkormanyzat tulajdonaban 4ll6 eladisra szant motorkerékpar
részletfizetését.

Matrasz616s, 2015. november 3.

Tisztelettel: (\ )
C'i’M
Dle{]yi Jozset
Matrasz0los
Puskin ut 3.
3068
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Tisztelt Polgdrmester Ur és képvisel® - testiilet!

Alulirott Danyi Jézsef azzal a kéréssel fordulok Onékhéz, hogy az Onkormanyzat
tulajdonaban levé segéd — motorkerékpart 30.000-35.000 Ft eladasi aron részemre
eladni sziveskedjenek.

Matraszo6l6s, 2015.12.28.
Tisztelettel:

Danyi Jozsef

.
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VETELI AJANLAT TERMOFOLDRE

Alulirott Gl Miklés, 3713 Arnét, Rikdczi Ferenc utca 14. szam alatti lakos, ajanlattevd
vételi ajanlatot teszek

Mitrasz616s Kozség Onkormanyzata (3068 Mitrasz616s, Kossuth tit 15.) tulajdonosnak;

Meg kivinom vésirolni a kovetkezd — Mitrasz6l6s Kozség Onkorményzata 2/6 tulajdoni
hinyaddal rendelkezé részét Matraszolds, zartkert 2307 helyrajzi szam alatt felvett 1229
m” alapteriiletli legeld megnevezésti ingatlandbél.

A megjelolt ingatlanra a vételarajanlatom: 20.000.-ft, azaz hiiszezer forint.

Kifizetés médja: készpénz vagy azonnali dtutalds

Budapest, 2015. december 7.
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" Gal Miklés

Vételi Ajanlattevd

Tamik:

Név: Szcla Ua Badivg Név: L{{Cﬂ; m«(&.
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